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INTRODUCCION

Objetivo
del Sistema

Alcance del
Sistema

El Sistema de Racionalizacién tiene como objetivos:

Gestionar el proceso de racionalizacidn de plazas.

Intercambiar informacidn con otros sistemas del sector Educacion.
Contar con informacién veridica, actualizada y accesible, sin limitaciones
geograficas para todos los actores del proceso.

Como es un sistema de recursos humanos:

Es un médulo informdtico para ejecutar el proceso de racionalizacién. La
informacién fuente ha sido obtenida de lo declarado por la Institucién
Educativa, a través de los sistemas: SIAGIE, ESCALE, NEXUS. Los resultados
del proceso de racionalizacién efectuado podran ser actualizados por la
CORA IE o la CORA UGEL, de acuerdo a las disposiciones dadas con
Resolucién de Secretaria General 1825-2014 MINEDU de fecha
16/10/2014.

Permite realizar el proceso de racionalizacién de plazas, identificando la
excedencia o necesidad de personal docente, directivo y jerarquico de las
Instituciones Educativas publicas de Educacién Basica Regular
considerando todas las variables que intervienen en el proceso, la
informacién reportada en los sistemas del MINEDU v, lo estipulado en la
Norma de Racionalizacion RSG N°1825-2014-MINEDU

Permite la implementacién del proceso de racionalizacién a nivel de las
Instituciones Educativas (IIEE) y a nivel de Unidades de gestidén educativa
local (UGEL).



BOTONES QUE SE USARAN EN EL SISTEMA

GESTIONAR PROCESO

Permite ingresar al nivel educativo seleccionado

NUEVA RACIONALIZACION

Permite ingresar una nueva racionalizacion

O

ELIMINAR

Permite eliminar el proceso de racionalizacion

MAXIMIZAR

Permite maximizar la pantalla

MINIMIZAR

Permite minimizar la pantalla.

DOCUMENTO
SUSTENTATORIO

Permite adjuntar informacion.

Permite editar un registro

EDITAR
[a |
Permite exportar en Excel
EXCEL
- Permite exportar en PDF
PDF
- Permite actualizar el médul
ACTUALIZAR
Permite eliminar una registro de una observacién de requerimiento
E o excedencia
ELIMINAR
B Permite buscar nuevos registros
BUSCAR
Permite registrar la fecha solicitada
CALENDARIO
= Permite acceder a la siguiente pagina del detalle de IE.
SEGUIMIENTO
Permite retornar a la pdagina anterior del detalle de IE
ANTERIOR

FIN

Permite acceder a la Ultima pagina del listado.




Permite acceder a la primera pagina del listado.

INICIO
i Permite agregar registros.
AGREGAR
i
Permite eliminar un registro seleccionado.
ELIMINAR
o Si
Permite confirmar registro.
si
@ o
No desea guardar registro.
NO
m Permite acceder a sus mddulos correspondientes.
SEGURIDAD
m Permite adjuntar un documento
ARCHIVO

& Proyecto de Resolucion

PROYECTO DE RESOLUCION

Permite descargar el proyecto de resolucion de constitucion de la
CORAIE.

& Retornar
Permite retornar a la pagina anterior.
RETORNAR
© Continuar Permite continuar con el flujo del proceso
CONTINUAR
Permite iniciar el proceso de racionalizar de la Institucion Educativa
£} Racionalizar
RACIONALIZAR
B
Permite hacer una busqueda segun los filtros seleccionados.
BUSCAR
& Limpiar Permite limpiar todos los filtros
LIMPIAR

M Grabar

GRABAR

Permite grabar la informacion ingresada.

ENVIAR INFORMACION

Permite enviar la Informacion de la Racionalizacién a la UGEL

4= Racionalizaciin

RACIONALIZACION

Permite acceder a sus mddulos correspondientes.




= v Permite acceder al documento final que serd enviado a la UGEL
= Generar Informe de Evaluacion

GENERAR INFORME DE
EVALUACION
B Permite descargar cualquier documento adjunto.

DESCARGAR

INGRESO A LA PLATAFORMA

i Para iniciar el trabajo en el SIRA WEB se debe ingresar a la siguiente pagina web:

https://racionalizacion.minedu.gob.pe/#/login/

ii. La pagina WEB se debe registrar en la BARRA DE NAVEGACION

> - N Barra
> C _'_'I hitpe/ raconalizacion.mmedu.gob.pe/#/login ) de

navegacion
Gmail [maganes 311 o o

Google

iii. Una vez cargada la pagina web, se mostrara la caratula del SIRA WEB, la misma que tiene las
siguientes caracteristicas:

Ingreso al proceso de
racionalizacion a nivel UGEL
Ingreso al proceso de
racionalizacién a nivel IE

9-_ SISTE DE RACKINALZACION

Pors GO Para el registro de
emppederiigpllansiiy s T Usuario y
If__' vigtie D Cimeraneds s s ars earene Contrasefia SIAGIE
' % ot del DIRECTOR o
urloaBg s andn. < e ez ESPECIALISTA DE
mcrin o' CORAIE 04 o RACIONALIZACION

COAA LGEL s acewva A i L

W 20 - iamet v Ecwreren Ane inicie el nrocecn



https://racionalizacion.minedu.gob.pe/#/login/

Seccion del
Sistema

El SIRA WEB cuenta con dos (02) secciones:

Racionalizacion

Seguridad

e Relacién de plazas y Horas de la IE
e Busqueda de Periodo

Institucion Educativa
Procesos del Sistema
Ver Perfil

Ayuda

Preguntas Frecuentes
Cerrar Sesion

PROCESO DE RACIONALIZACION A NIVEL IE

Deberd tener en cuenta lo siguiente:

v' Podré realizar el proceso de racionalizacién, siempre y cuando, la institucion educativa que usted

preside sea polidocente completa o sea una institucion educativa integrada (inicial — primaria —

secundaria, inicial — primaria, primaria-secundaria, inicia — secundaria). Si es una uni-docente o

multigrado, el responsable del proceso de racionalizacién es la UGEL.
*Si usted es director de una IE integrada que cuenta con un nivel polidocente completo y con un multigrado;

entonces, USTED es el responsable del proceso de ambos niveles de atencidn

v' Paraingresar a la plataforma se deberd contar con una clave y contrasefia SIAGIE, la misma que

se entrega a los directores de las IIEE.

v' Diagrama para garantizar el cumplimiento del proceso de racionalizacion a nivel IE

O

Ingreso al sistema

o —

m!! u
Lt >

Datos de entrada

in<—1€)

Racionalizacidn

Verificacion de relacién de . Ubicacidn
plazas y horae de la LE. *  Personaldela Cantotmaciin e Confirmatién - » o Envio de evaluacion
LE . ‘ll/ J Reporte de evaluacidn
i CORA IE " excedentes T 2
. Matricula de
e i *  requerimientos Notificacién
Se levantan Evaluacion de Raclonalizacién L
observaciones IL.EE Polidocentes completas
) = " == g
weed  SechservaRaclonalizacién =
CORA UGEL
Se aprueba
Racionalizacién
Y
v
— Sereslinel AcoPiblic | — < — =
Identificacion
Adjudicacién de plazas Listado de plazas excedencias o
RD de reubicacion de plazas Excedentes y requerimientos
RD de reasignacién de parsonal requerimientos ILEE unidocenrtes y
Informe de Adjudicacién de multigrados

plazas
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v' Mapa del SIRA-WEB

A. Niveles Educativos

% 1. Relacién de del alE
Plazasy
P . I' L, Horas de la B. Detalle de Personal
w Racionalizacion E de Ia IE
T
> A. Criteriosde
c .
© # 2. Blsqueda busqueda o _
_ peraciones
\g d_e B. Procesos de ‘ b. i6n del
‘S Periodo . lizacid Gestion de
racionalizacion
© Proceso
= ¥
g b'1' bn2- b.3- b'4' b.5¢ b-Gt
-2 Datos de entrada Comision Racionalizacion Confirmacion Notificacion Envio UGEL
oc () 2 = © <
» |l =
Seguridad Formulario de la IE
m Procesos del Sistema
Perfil
Ayuda

Procesos Frecuentes

Cesar Sesion
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v Al momento de ingresar al sistema, la plataforma se marca AUTOMATICAMENTE, en el proceso
de racionalizacion IE. Para iniciar en esta seccion, se debe certificar que el botdn esté

encendido en

« EIEE.

Esle 2z un module Infenitico
pera epculer =l process de
racionalizacan. La  mformacian
fuenie ha sde obiewda de= o
dezfarade por 13 ngbituciin
Educalva @ tavés de loe

sdemas.  SIAGIE, ESCALE
NEXUS. Los  resultados del
proceso  de  racoralizacion
afechiadn PN ser

achudizados por 13 CORAIE o fa
CORA UGEL, de acuerds 2 ks
disposiciones  dadas  n
A=soucion de Secretariz General

252014 MIMEDLU de facha

SISTH E RACIONALIZACION
UGEL

Usiario * s

Pudris 2cceder con e misme wsumio
y confraseris que ulilizzs para ingresar
=l SIAGEE

Conasshs *

20 - Oficna ce Planficacidn
toro 0a EducackEn

woon ) Googe Throms 10 St - @ e

16102014 Explarer 10+

v' Elusuario y contrasefia que se registre debe ser del DIRECTOR DE LA IE. Este usuario es

asignado por SIAGIE.

Sisterna de Informacidn para [a Raclonalizacién

m Parn UGEL, DRI, MINED

gageder can ed misms usuaris v oo
utlizas pata mge SR

« E wsusro s b controsafie son incerrecms

Contraseia®

v" En caso el usuario ingrese una contrasefia errada, le aparecera nuevamente la pantalla de
ingreso pero con el mensaje: “el usuario o la contraseia son incorrectos”.

Sistemna de Informacidn para la Racionalizacicn

m Para UGEL, DR, NINEDU

Usuarla*

[ 34T

Padris aiead nyc
utilizas para ingresar al SIAGIE

Contrasefia*

« £l #suario © ba contramsa son Cermecos




11

v Tiene tres (03) intentos antes de bloquear la posibilidad de ingresar a la plataforma. Después
del 3er intento, se mostrara el formulario de ingreso con una imagen captcha para validar que
es una persona la que estd intentando ingresar al sistema y no un software malicioso.!

Sistema de Informacion para |a Racionallzacion

+ ¥ urusne 3 s sentrsens san inesereeter

NOTA: Si bloquea su usuario, debera seguir el flujo regular de reseteo de contrasefia del SIAGIE

(consultar con el equipo SIAGIE)

v" En caso el usuario ingrese una contrasefia CORRECTA, el sistema mostrar3 la siguiente
ventana:

=

Inicie

v/ Esta ventana muestra los iconos que permitiran el ingreso a las SECCIONES de la plataforma. En
la parte superior derecha (mirando al monitor) se visualizara las pestafias racionalizacion y
seguridad que son las secciones del mddulo de racionalizacién a nivel IE

Secciones » .

Inicia
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v' Cada seccién cuenta con sub secciones que iremos conociendo a lo largo del presente manual

Seccidn Racionalizacion Seccion Seguridad

Q/’) q ﬁn Racionalizadén | ﬁa Racionalizacién ‘ a

Relacion de Plazas y Horas de la I.E. #A 22333

Busqueda Periodo [ Procesos del sistema

2 ver perfil
@ Ayuda
@ Preguntas frecuentes

O Cerrar sesion

NOTA:

El proceso inicia en las Instituciones Educativas. La UGEL no puede iniciar el proceso de racionalizacién ni
puede hacerla de oficio para las Instituciones Educativas con caracteristica Polidocente Completa a menos
que las mismas no puedan conformar Comisién de Racionalizacion o no realicen el proceso dentro del
cronograma establecido

'nﬁ Racionalizacidon
I SECCION — RACIONALIZACION
Dentro de ella se incluyen dos sub secciones: relacién de plazasy horas de IE; y, Busqueda periodo

Racionalizacién
&,

Relacién de Plazas y Horas de |a I.E.

Basqueda Periodo

1.Relacion de Plazas y Horas de la IE

-u-" Racionalizacién

Sl Rciacion de Plazas y Horas de la LE.

Bisqueda Periodo

Se encontrara:
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- Informacidn del sistema NEXUS?, la misma a la que se tendrd acceso en linea (considerar que
la actualizacién sera cada 3 semanas)

- Lasub seccion esta divida en dos areas: a. Niveles Educativos de la IE; b. detalle del personal
delalE

Nombre del
Director de la
IIEE

Malyie s ! e Niveles
- S dela
E = |IEE

RISV A 4 LA A Y HFSAT 0 o AR LA L5 A ORI 057000 50 B OUP05 5 H 0 GH TLCTHA ) LA LI 00 W T 5 A M S T R AN B B
pUTSTET

soed | hwckukd g Bobioisd akeRImiC Detalle

- del
Personal
ASIGNAD
: E OaUN
o = NIVEL de
la IIEE

a.Niveles Educativos de la Institucion Educativa:

Figura la lista de IIEE que estan
a cargo del director que estd
accediendo a la plataforma
SIRA WEB

e Aparece el listado de Instituciones Educativas asignadas al director.

e Paradeterminar qué instituciones educativas son esas, se tomara en cuenta el cédigo
local.

e Lainformacidn que se consigna de las IIEE son: el periodo que se esta analizando, el
nivel educativo (puede ser inicial, primaria y/o secundaria), cddigo modular de cada
uno de los niveles de la IIEE, el nombre de la IIEE.

ALERTA: Si el director tiene a su cargo una IIEE integrada y, uno de los niveles cuenta
con un CODIGO LOCAL diferente al resto, NO APARECERA en la lista desplegable y
se debe actualizar la informacién.

2 Es responsabilidad de la UGEL actualizar la informacién en los sistemas.
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b.Detalle del Personal de la Institucion Educativa:

e Eslainformacion de los docentes que forman parte de UNO DE LOS NIVELES de la
Institucién Educativa.

s 3 PR i

N Dipim  Riew g eew L] o pair | fibiemd g k) it K

Detalle del personal
= Docente.

Este detalle aparece
una vez se haya
seleccionado uno de
los niveles de la IE

e Enélseregistralarelacidon de plazas docentes asignada a la IIEE (DNI, codigo de plaza,
nombres y apellidos, cargo, jornada y situacién laboral, régimen, escala magisterial y
validacion en RENIEC)

Nota: El detalle de personal, aparece, siempre y cuando se tenga marcado
uno de los niveles de la IIEE

IEE

et e e et At ———— N
‘/)H ] el g

2. Busqueda de Periodo

-u-" Racionalizacién

Relacion de Plazas y Horas de la L.E.

< | Bisqueda Periodo

- Lasubseccion esta divida en dos areas: a. criterio de busqueda; b. proceso de racionalizacion
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Busqueda Periodo

e — ——

\ auitzeies di hiequeda ) Procasas da recionalizacin

Fssalucion | [chs setucion e |
CURA o gl

a. Criterios de busqueda
Sirve para realizar busquedas de
procesos de racionalizacion
asignados al director.

b. Proceso de Racionalizacién

Figura la lista de IIEE en las cuales el
director debe realizar el proceso de
racionalizacion. Dicho listado incluye: el
periodo, nivel educativo, nombre de la IIE.
Y en caso se haya avanzado en el proceso
de racionalizacion figurard: N° de
Resolucién CORA, fecha de ejecucién del
motor de reglas, Estado.

a. Criterios de busqueda:

Crinerios de ixngueds

Racionalimcion
Pencda T ¥

Hiwchacis
CORA

Extaniy -
Wil Bdincaiim TR #

Frcha radonallzcitn

Comts 5 b =

* La busqueda puede ser por
- O‘ periodo, resoluciéon de CORA

elaborado, Estado o nivel
educativo. Ademas de por
fecha.
* Para iniciar la busqueda se
debe dar clic al botén BUSCAR
*Los criterios de busqueda seran utiles
considerando los procesos realizados
ano a ano

Ejemplo:

- Si buscamos la Institucion Educativa “0085 JOSE DE LA TORRE UGARTE”, veremos
que cuenta con 3 niveles educativos (Inicial-Jardin, Primaria, Secundaria). Por tanto,
cuenta con 3 procesos de racionalizacion que debe efectuar

- Sibuscamos la Institucién Educativa “22333 GENERAL JUAN JOSE SALAS BERNALES”,
veremos que cuenta con 2 niveles educativos (Primaria y Secundaria). Por tanto,
cuenta con 2 procesos de racionalizacion que debe efectuar.




b.

Cwtorn de vrerate

Oatos de entrada

il

Muestra los
datos de la IIEE:
ubicacién,
personal
asignadoy la
matricula
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Proceso de Racionalizacion:

Muestra los procesos de racionalizacidon que el director debe realizar. En caso que
el director sea de una IE integrada, aparecerd en el desplegable los datos de todos
los niveles de la IE.

Para iniciar el proceso de racionalizacion, deberd, marcar el nivel a racionalizar

Processs de recionafinocian

y darle clic al icono de una tuerca

B « Gestion del Proceso

Procesos de racionafmcion

Una vez ingresado al icono GESTION DE PROCESO, se abrira una pantalla que, en la
parte superior muestra el flujo de proceso que se debe seguir para lograr el proceso
de racionalizacién mediante el sistema.

Envie UGEL ‘

Comisidn Racionalizacion Confirmacion Notificacion
2 = © = ‘
Muestra la
Muestra los Figura el dato de Se muestra el Es el resumen del

informacion del

nivel racionalizado
y los datos de

resultados de
racionalizacién en

todos los docentes
para que, con los

resultado del
proceso de

proceso realizado

i funcién ala iteri racionalizacién a
integrantes de la . » criterios que > :
comisién de informacion sustente la CORA través del sistema
. R reportadayenla H los datos del
racionalizacién Iin’;a - on ;eallcg el pll"oce.s,o Versonal
para evaluacién C e racionalizacién. P
del director de | mencionado en la excedente
el director de la
RSG 1825

IE

Los iconos del flujo mencionando se irdn pintando en color rojo, siempre y cuando
se encuentre realizando la actividad que el icono menciona.

Datos de entrads Envio UGEL ‘

®

Comisién R

2 o © = ‘

Nota: por DEFECTO, una vez que le demos clic al botén Gestidn por Procesos, se
abrird la informacion de DATOS DE ENTRADA
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Daton de entrada

b.1. Datos de Entrada

Muestra la informacién de la IE que sera racionalizada. Informacién pertinente y
necesaria para el proceso de racionalizacién. Esta interfase contiene tres (03) sub
secciones: Ubicacion, Personal de la IE y Matricula de alumnos. Cada una de las cuales

brinda informacion referida al tema mencionado.

Datos de earrads

Envie UGEL

Datos de entrada Comision

2 o € = Flujo de
proceso

E00CADR BASICK RECULER SECLNDARA

Mrdwisee Enscatae

Secciones de
DATOS DE
ENTRADA

Conuos integrados

Codigo | Codige
oy AMWIO| | INSULCION OUCIBR | NOGadad Y VRN eCUCTIND

3UBERTADOR JO3€ DE 22

Noes

Pacre formecadn
ERCALE:
LA INFORNACION WOSTRADA W COMOUERDA TON LOS DATOS DE LA INSTITUCON EDLCATING 207 FEVOS
SOUCTAR SUACTUALZAGON A LA UNOAD OE ESTADISTICA DELA UGEL.

© Contruan

Nota: por DEFECTO, una vez dentro de DATOS DE ENTRADA, veremos la
informacién que se muestra en la su seccién UBICACION

b.1.1. Ubicacion

e Verificar que esté marcado en UBICACION

Noune, eavio UGEL

Datos do entada Comisibn

Ca) I o & =

Una vez dentro, se podra observar la ubicacidén geografica de la IE, los datos del
Centro Educativo: DRE, UGEL, Centro, Modalidad de Educacién, Zona, Cddigo
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Modular, Cédigo Local, Caracteristicas, Anexo, Vraem, Gradiente de ruralidad,
intervencion; y, los datos de las IIEE que estdn integradas a la IE que esta siendo

evaluada.

Datos de la
Institucion
Educativa

v

IE que se integran
ala que se esta

4 cvalvando

Coww o borgmms

----- Fecha de registro
de la informacién

5 AW AR W R O L
TEUCEAR 1 AZTRA SIACKN A 4 IS OF | PATY P08

Ubicacion geogréfica

Nota: la informacidn reportada en esta interfaz se obtiene de aquella registrada en
ESCALE. SI LA INFORAMCION NO CORRESPONDE CON LOS DATOS ACTUALES EN LA IIEE,
debe solicitar a la Unidad de Estadistica de la UGEL una ACTUALIZACION .

b.1.2. Personal Institucidon Educativa

e  Verificar que esté marcado en Personal Institucidon Educativa,
e Una vez cerciorado eso, se podra observar tres sub secciones dentro de Datos del
personal de la IE.

Liaten do Ersrasts

Datos de antrads Eomiski Envio UBEL

G @ o . a -

A BT | §

PDF o Excel,
formatos para
exportar la
- informacién
®« generada

Bl
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Cuadro resumen de plazas

Detalle de horas - jornada

Detalle de personal de la IE

gue existe en la IE, tipo de
contrato y la cantidad de
cada uno de ellos

secciones segln SIAGIE, en
caso se esté realizando el
proceso de racionalizaciéon
del nivel inicial y nivel
secundaria Y el detalle de
horas , para el calculo de
bolsa de horas para el nivel
secundaria

delalE regular o Secciones
validadas
Muestra el tipo de plaza | Contiene el numero de | Figura la informacidn del

personal que trabaja en la
IE

En esta interfaz se debe SELECCIONAR al personal que estd exento del proceso de
racionalizacién o por no contar con aula a cargo o por tener alguna condicidn especial.

ALERTA: Los profesores de educacion fisica, AIP y Ed. Fisica — Técnico deportivo debe ser
obviados del proceso de racionalizacion, siempre y cuando dichos cargos estén
registrados en el NEXUS, de no darse el caso los docentes serdn considerados para el
proceso. Se sacan del proceso aquellas plazas docentes que no cuenten con aula a cargo.

Para Seleccionar al personal exento del proceso de racionalizacion:

Se debe verificar los datos de los docentes registrados.

SELECCIONAR (clic en el nombre del docente)

En caso se identifique algin docente con condicion especial, se debera
Una vez seleccionado, se deberda buscar la lista desplegable de la columna

De la lista desplegable se debera elegir la CONDICION ESPECIAL y SELECCIONARLA

Una vez seleccionada la condicién se da clic a la opcidn GUARDAR

1.
2.
CONDICION ESPECIAL.
3.
fwtiy Apellides Nombres

214227

Fuante: NEXUS

plaza

162421353108 QUISPE SULCA DE PILLACA GLORLS (HAsA

LILI& MARIA

informacidn obtenida al : 19122017,

Una vez grabada la
informacion el
sistema solicitard la
confirmacién de la
accién, a través del

siguiente mensaje

2
Situacion Escala /
cargo Jornada " A=y Condician Especial

Régimen

FROFESAR

PROFESOR 30

0 (Estd seguro que desea grabar?
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En caso el proceso
realizado esté @ ¢Estd seguro que desea grabar?
correcto, usted debe
dar clicen Si.

Finalmente

aparecera el
mensaje de
conformidad del

registro realizado

NOTA: para exportar la informacion generada se debe dar clic en el botdn excel o pdf, ambos
permiten exportar la informacion del personal con la condicidn especial sefialada
Ejemplo: informacién que se exporta

o |
* |*Afo de la Diversi ydsl dels

21575069
B0G32361
00041372
21520802

23514838
252024
2408

21537300
2184567
21449746
21555407
40004130
21442207

42020668

Codigo de Plaza Apafiidos Nombres Cargo Jomada Situacion Regmen  Escaia! Condicion
Laboral Categoria
111521471106 ASTOCAZA GUEVARA GABY FAVIOLA PROFESOR 0 CONTRATADD 1
921831215913  AYARZA NALQUY JORGE EUSEBO PROFESOR 0 NOMBRADO LEY 20944 1
111421802101  CASTRO GARCIA EUGENID FIDEL PROFESOR » NCMBRADO LEY 20944 2
111221425107 CLBA CORDOVA LILIANA ERLINDA AUXILIAR DE 30 CONTRATADD  LEY 30481
EDUCACION
116221408103  ENCISO TORNERO DORIS PROFESOR 30 NOMBRADO LEY 22044 3
116121851107 ESCATE S0R14 JULIA MARIA PROFESOR 0 NOMBRADO LEY 294944 2
111221021106 GASTELU MUROZ SALVADOR TRABAJAIIOR DE £ CONTRATADD DL 27 AE
SERVICIO HI
111322433109  HERNANDEZ CHANCA LIOIA CLEMENCIA PROFESOR 0 NCHBRADO LEY 22044 1
116421435102 HERNANDE? TENORIO CESAR AUGUSTO PROFESOR 0 NOMBRADO LEY 29944 1
110421435109 HUARCAYA RAMIREZ ALEJANDRO JULID PROFESOR 30 NOMBRADO LEY 29944 2
116421484104  HUAROTE FIGUERGA SUSANA ESTELA PROFESOR 0 NOMBRADO  LEY 22944 5
111421432101 MUNOZ GARCIA JOSE LUtS PROFESOR 0 CONTRATADO 1
110421353108 QUISPE SULCA DE PILLACA  GLORIA DIANA PROFESOR w NOMBRADO LEY 20044 3 DOCENTE
BIBLOTECARID
116421438105 RIS OYAGUE JESSICA YVONET PROFESOR 0 CONTRATADO 1

b.1.3. Matricula de alumnos

Verificar que esté marcado en Matricula de alumnos, una vez cerciorado eso, se
podra observar la informacién de la matricula registrada en la IE.

Uaros cle emrada

Datos de entrada Comisian Envio UGEL
2 o v =
-

entro

Carira: 3063 LINERTADOA JOBE DE SAH WARTIN abcia

Intormocion de Motsicuba dal Sp

T o Mk b 3
00 b Msbeudeice TaEre ] . E " 1 E ar 1 m an =
T T —— TRRDE ™ 4 E = 3 £ = Fl [ n [ a =z -3 4 " I

Pusnie: AEE
Alumnes Matricalades Asummos Irolusives WS chie 08 1 | 8 TCEE
i e ri ArRRsEISs . 14 R | DABIAT

R | T v [ ] Yo 2 pgean e

Lr— Pre—
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e Para el 2018, la informacion que figura en esta interfase es aquella registrada en
SIAGIE los tres ultimos afios (2015, 2016, 2017)

Uatesdle enrada

Dates de entrads

cemisian

2

o e ans

Envio UGEL

Matricula registrada
por grados en los 3
ultimos afios

N° de secciones por
grado, cantidad de
alumnos matriculados,
tipo de alumnos y
alumnos que deberian
estar registrados por
NORMA

ALERTA: El SIAGIE se actualiza en linea. En la misma interfase podran identificar de
cuando es la informacion registrada.

Para ver la informaciéon de determinado afio, se debe dar clic, en el afio elegido.
Silo que se desea es descargar la informacion registrada, solo se da clic en los iconos
de EXCEL o PDF.

Datos de entrada

Comisian

Envio UGEL

i 8

o W e o

sinsiE

o T tana

e ;® e

Para
exportar

Ejemplo viemes., 27 de ener de 2017
InformaCIon que se @ Ao Grado Seccién  Alumnos Alumnos  Alumnos  Diferencia
puede descargar de I S M i s w4 .
eSta interfase 2 2016 Grupo 4 anos 1 w ] 25 12
3| W6 Gupodates 2 ] = [
4 016 Gupo 5 afos 1 = 1 25 8
& 2016 Grupo B afos 2 ] 25 10
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e Para proseguir con el flujo del proceso se debe dar clic en & Continuar

¢Como nos damos cuenta que hemos pasado al siguiente momento de racionalizacion?
Cuando el flujo de proceso se enciende en el siguiente paso:

Comision de racionalizaciin

Datosde entrada  ff Comlsld Racionalizacién Confirmacién Notificacidn Envio UGEL
d @ a © o4
-~
Comisldn

b.2. Comision

En esta interfase se puede observar dos secciones: Integrantes de la Comisidn de
Racionalizacidén, Generacion de Resolucion

Comisitn de mcionaiTacion

Flujo de
Batos de entrada Ish Raci encio Confirmacion Motificacidn Envio UGEL

proceso
all @ o & b &)

Datos de
la IE

Datos de
los
integrantes
dela

CORA IE

s RTINS iy e Generacion
g o o i de
Resolucion

T Ao e N Pt & e, pans g oo fijn

@ e Y- © Coneir

b.2.1. Integrantes de la comision de racionalizacion

e  En estainterfase usted podrd conformar la Comision Técnica de Racionalizacion de
la IE (CORA IE), para hacerlo, debe considerar que la CORA IE, de acuerdo a la RSG
N°1825-2014-MINEDU, debe estar conformada por:

= Eldirector de la IE, que sera el presidente
=  El Subdirector del nivel o modalidad que se esta evaluando, de ser el caso

= Un representante docente del nivel o ciclo que se estd evaluando, el
mismo que debe ser elegido por mayoria simple.
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NOTA: La informacidn que muestra esta interfase es aleatorea y automatica, la tarea de
usted es registrar la informacidn real, de acuerdo a los criterios establecidos por la

norma.

BISLI NN 1N b SHRELT WOACE O RG-SR AT
M ETEE = rE wr m s s v T ETEE ey LT I Em R E T E E RIS T W

e Zage Meaite = e

Integrantes de la comision de

e Si el personal propuesto como parte del CORA IE no corresponde a lo establecido
por la Norma se puede seguir los siguientes procedimientos segln sea el caso.

Si el caso es que TODOS los miembros propuestos NO CORRESPONDEN entonces:

1. Prestar atencidn al cuadro integrantes de la comision Técnica de
racionalizacién

e Limpiar

2.  Marcar el botdon y automaticamente se borraran todos los registros

de integrantes.

Comisitn de mcionaizacion

Catos de entrada Comisién Raclonallzacion Confirmacion MNotificacidn Envio UGEL
al @ o © = ]
-

Gonwrksiin de Resclucion

Pecha e Codborrscion. 0331200
Win Rasclassées * &1 m BFrmcm s Ao Docirmic emsstatr: [+ R

F CARTA W 123 HOFR1E

Si el caso es que UNO de los miembros propuestos NO CORRESPONDEN entonces:
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1. Prestar atencidon al cuadro integrantes de la comision Técnica de
racionalizacion
Seleccionar al integrante que no corresponde
Eliminar el registro, dando clic al botén ELIMINAR i

Comisiin e mcnnnlicaciin
Datos de entrada Comislén Ri [={ ] Hotificacidn Envio UGEL
all o [ E
-~

ORE: FRECOON FECH EOUCATION LIMA METROPOLTTANA, LGEL: TIOM EDUCATIVE LOCAL 62 RIMAC

Zana [ESEL Lodigs Local:

Cielan Moduin: A0 Cavmc i iniica, POLOOTCINTE COMPLETO

S e s e

nteprnries de o comdstin idcnlcn de molonaliscion

[i e n

Cargo Gera

PROPESCR CONTRATAGD

T E=E——————" SToUNTARS TIRECTAR I nEnRADG FrEROENTE

IC2E AniA U Ly SECURDANLE SUBDMECTORIE LESBRADE EuER

BANDARA MATAL MENTETH HUMAAN PRIMATS, FROFEEOR CONTRATAGE gL

ASBEL ELan i S e suBORECTORE EsInRADG o 7 /

neoioee
=3 YL S Dol siies [ v
& cania- W 1r- o

NOTA: Aumipirana e Pt spurstasis la - : e o] tireeton, pars i
P £ HEXUS,
Wofanmacidn cltpssila al | AEA2T0NT,
& scroni » Ll © Contium

Si se desea agregar un nuevo integrante, se debera seguir los siguientes pasos:

1.
racionalizacion

+*

2.

pueda incluir un nuevo registro

incluir.

Prestar atencion al cuadro de integrantes de la comisién técnica de

Dar clic al botén MAS para agregar una nueva fila en la cudl se

En la nueva fila generada, digitar el niumero de DNI del docente que se desea

Luego de hacerlo, dar clic en el botdn en forma de LUPA E para que busque

la informacidn del docente cuyo DNI ha sido registrado.

Datas de sntrads Bominidn

@

Ervic UGEL
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NOTA: para la conformacién del CORA IE, el sistema permitird ingresar el nuemero de DNI, en
caso el DNI no esté logueado a NEXUS, informara la situacion, para que el Director solicite la
actualizacion en el sistema.

b.2.2. Generacion de la resolucion

e Cuando finalice el registro de todos los miembros del CORA IE debera seguir el proceso en la
seccion GENERACION DE LA RESOLUCION

Para generar la resolucién debe seguir los siguientes paso:

ingresar el N° de Resolucidn del CORA IE
(el nimero debe ser el correlativo de las gy e, Bk
resoluciones que la IE ha generado)

Luego de ingresar el numero de
resolucidén, dar clic en el botén GRABAR m

El sistema solicitard la confirmacion con
el siguiente mensaje P == s s messs armee

Si estd seguro del procedimiento

. . et " 5i
realizado debe dar clic al botdn SI.
Automaticamente aparecera el .
mensaje de conformidad .
Para ver el proyecto de resolucion, dar
clic al botén PROYECTO DE =t Proyecto de Resolucion

RESOLUCION

Automaticamente se descargard el
proyecto de resolucién. En el cudl usted
deberd verificar que aparezca toda la
informacion que ha generado durante
el proceso conformacion de la CORA IE.
una vez verificada la informacién y esté
conforme a ella, Imprimir el proyecto de
resolucién, firmar y sellar

Luego de firmar y sellar, escanear la
resolucion




9. Dar clic al boton DOCUMENTO
SUSTENTATORIO
10. Automaticamente, el sistema

descargara una nueva interface. En ella

se debe registrar los datos solicitados

11. Adjuntar a resolucion de la CORA IE con
las firmas y sellos correspondientes
mediante el botdn archivo

12. Automdticamente  aparecerd  una
carpeta de la cual debe seleccionar el

archivo escaneado.

13. Seleccionar el archivo y dar clic en el
botén ABRIL
14. En la nueva ventana que se abra se

visualizara que el archivo

adecuamente cargado

15. Darle clic al botén GRABAR para cerrar
el proceso, de generacion de CORA IE
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Registro de documenta

Tipade

documento *

Seecticrar

Kro. de
documento

Fecha de emisidn =

Fo. g2 JoauTrEn

Entidad emisora

Documentos

v Sumilla

Documento

= Tipa e farmata *

Sefecoionar

©Crab

“& Limpiar

Tipo de documente | Numero de documento | Fecha de emision | Entidad emisora | Operacio)

Mastrar: ¥ | Tomidfies

Tatel i prgires

Buscar en Temp

=~ [

Fecha de :I'Udiﬁt:...

4+ = Local ¥ Temp » b

Organizar v Nueva carpeta
o Favoritos L Mombie

4 Descargas 8 Ro CORAIE 27012017041301 pdf

B Escritorio | MSBuild_8d34el eD-74d0-4174-338f-b 79, .

!i'J. Sities recientes || Query = correr en OTIC bt

=] Henry-1.68

™ Este equipo || Heryat

4 Descargas L acrord32 sbx

| Documentos L iisexprass

B Ezcritorio v £

Maornbre:

“

Todos los tipos admitidos (*ads

Abrir

| Cancelar

Abrir

Documentos

estd vy

Reglstro de documento

Tipo de documenta |

Miamere de documento

Fecha de smisidn

| Entidad smisora

Operaciones
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17.

18.

19.
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Para certificar que hemos realizado un Documentos
adecuado procesimiento el sistema )
muestra la siguiente pantalla. ‘Se grabs cormectamenta la Informacién.

En el figura que el documento ha sido |EEEg -
cargado correctamente. Regiscro de documento

Cabe precisar que esta seccion muestra ek

Nro. de

también  los  botones  EDITAR, el
DESCARGA, ELIMINAR Y LIMPIAR en Entidad emisora
caso desee usarlos.

Para cerrar esta ventana, darle clic al

- sumilla

[ Tipo de formate *

Documento

Texto, PDF, PG,
b

INFORNE Infarme 0014

botén “X” (parte superior derecha) [

300372018 IE 22333 280

Mostrar: ¥ | Toeab1fias

e Elsistema nos mostrara que se ha realizado la actualizacion

B el

del CORA IE y también se registro

el documento adjunto. Para poder verificar si hemos realizado un adecuado procedimiento,

podemos verificar la informacidn que esta marcada en check, en el siguiente grafico.

Datos de entrada Comisian Racionalizacion confirmacion

atl - =

oL
T —
e eat:

AN

— = ORI e et o bt i i EuRA oL o o Y

Fuumamin : HERLES
b e ot 3t ATRIERT

& Famnoa

Notificacion Envio UGEL

D] =

w1 Becumenea
2 DROECTI 08 RESOLICION N 14 - 00012618 ng?

& Lot

NOTA:

Se puede adjuntar mas de un documento de ser necesario. La informacion adjuntada sera validada

por la UGEL.
El documento que es obligatorio a adjuntar es la RD

e Para seguir con el proceso se da clic en el botdn

© Continuar CONTINUAR

¢Como nos damos cuenta que hemos pasado al siguiente momento de racionalizacion? Cuando el
flujo de proceso se enciende en el siguiente paso:
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mciorialf i i

Confirmocion

@) ) @

Raclonalizacidn

®

-

Raclonalizacion

Dakos de entrada Comisien

il 3

b.3. Racionalizacion

Haotificacion

Envio UGEL

e Esta interfase muestra los datos del centro educativo, menciona los criterios de

racionalizacion y el detalle de requerimiento y excedencia.

Racionallzaciée
Datos de entrada Comisidn Raclonalizacion Confirmacion Notificacion
W
al ) § @ @ DA
&
Centie
Cenrw 10 UBERTEDOR HFSEDE S48 MERITH Notaitod Educativs EDUCAGHR BASICH SEGIRAR LN

Criterios de vacionallzacién

LA INFORMACION GENERADA ES REFERENCIAL. NO ES DETERMINANTE,

(Crierion i mtznsi7zech de azueno B 1 IS SI2S-3014 MAREDH

Detslle de requietimiento Detalls de ercadence

Mo ersten regrata. FROFESIR

@ P

Envio UGEL

£ Racnaker

Flujo de
proceso

Datos de la
IE

Detalle de
requerimien
toy
excedencia

e En éste paso del proceso de racionalizacion se procesara la informacion registrada en el
SIAGIE y NEXUS en funcidn a lo establecido por la Norma de Racionalizacidn (RSG 1825-2014
MINEDU). El resultado sera los requerimientos y excedencias que se presentan en las IE.

hacerlo debe seguir los siguientes pasos

NOTA: Los resultados de Requerimientos y Excedencia que propone el sistema SON
REFERENCIALES, esto quiere decir que la CORA IE es la responsable de determinar la
cantidad de Excedentes y Requerimientos de su Instituciéon Educativa en funcién a lo
establecido en la Norma Técnica aprobada mediante RSG N° 1825-2014 MINEDU. Para

e  Pasos par cumplir con el proceso en el sistema:

1. Prestar atencién a la fase CRITERIOS DE RACIONALZIACION SEGUN LA RSG N° 1825-

2014-MINEDU

. i . . £+ Racionalizar
2. Darclicen el boton Racionalizar

de la seccidn Criterios de Racionalizacion.

, ubicado en la parte inferior derecha

Este paso es OBLIGATORIO para continuar con la racionalizacidn en el sistema.
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3. Elsistema solicitara la confirmacion a través del siguiente mensaje:
|@j zDesea sjecitar & proceso de recionalizacion?
4,

En caso esté de acuerdo con el proceso realizado, dar clic al botén SI

|gj ;Desea sjecitar o proceso de resionalizacidn?

@ No

5. Automaticamente aparecera el mensaje de conformidad
Exito
° El proceso de racionalizacion se sjgcutd correctamente

6.

Al final en el formulario se mostraran los resultados de la racionalizacidn propuesta por
el sistema de acuerdo a la Norma Técnica aprobada por RSG 1825-2014 MINEDU:

Racionalizaciéa
Datos da entrada Comisidn Racionalizacidn Confirmacion Notificacion Envio UGEL
all  § @ (1 D4
.
Centre.
Cenro: 200r) UBERTADOR. JOPSE DE 5401 MARTIN Modaicad Educative: EDUCHCION BASICA QECLLAA SECURDARIA
Criterios de racionallzaciin
A conlinuacia el midulo de racionalizaciin esti procesando 42 micemacion regisliaca en SINGIE v en NEXUS y
8 acumo 4 los parimatros de la Borma Teceica de Racionalacicn se detamminaran los posibles sxcedentas.
i N die pitazas en la lastbecin Edecative.
LA INFORMACION GENERADA ES REFERENCIAL. NC ES DETERMINANTE.
Crienic de meenabrecon de asusrds & b A5G 1252014 MINEDK. -
£ Racknabas
Detable e rengietlmisnio Detslle de sarpdencia
SIETEMA
CARGO CANTIDAD CANTIDAD
Wo ensten regretios. PROFESCR
Q e

© Continuar
7.

Para seguir con el proceso se debera hacer clic en el botén Continuar,

é¢Cémo nos damos cuenta que hemos pasado al siguiente momento de racionalizacion? Cuando el
flujo de proceso se enciende en el siguiente paso:
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Deson e arrLis Crvmigisn Racmnaliracian Confirmacian Halifzksidn Erwlsa UGEL
¥ i Y
F I o (&) = Fi

b.4. Confirmacion:

e Esta interfase muestra los datos del IE, los resultados de proceso de racionalizacion
(requermiento y excedencia) que el sistema ejecutd en funcion a la informacidn registrada
en SIAGIE y NEXUS y considerando lo mencionado por la RSG N°1825-2014-MINEDU.

e Muestra, ademas,la seccion de Requerimientoy la de Excedencia, que le permitird a la CORA
IE verificar, evaluar y corregir la informacién que el sistema ha generado automaticamente
en funcidn a informacién adicional del funcionamiento de la IE.

ek

Flujo de
proceso

Dty di sniracs Eomizign Rae i Envis UGEL

Resumen
de
resultados

Secciones
Excedente <
Y

requerimientq

i

e Cuando se ingresa a la interfase CONFIRMACION, automaticamente la seccién nos presenta
la informacion de EXCEDENTE

b.4.1. EXCEDENTE:

Contiene tres subsecciones:
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Resumen de las plazas de la IE
. Se muestra el cuadro de la

: * cantidad de plazas por tipo.

El detalle de las horas y/o
secciones validadas par la IE

linafe 3 urscenl 20 'y viheion ey

Ceano gt Jonidier Ll

' Personal de la IE
s gl GRSt g Figuran los datos de los docentes.
o ’ g* En la columna final (MOTIVO)
. (o usted podra identificar qué

docente es excedente. Y, en el
cuadro observaciones determinar
el criterio

=4
(anes

s Podh o gt | Uy O Wty Oows| * .
= T e Observaciones

T Podra registrar el MOTIVO o
criterio que se tuvo para
determinar la excedencia o no
e i excedencia, segun sea el caso

b.4.1.1. En la seccidon resumen de plazas de la |E:

e Se verifica el tipo de personal con el que cuenta la IE, la cantidad por tipo de contrato.

Ademds de la cantidad de secciones validadas y/o la cantidad de horas lectivas necesarias.
Esta informacion es referencial.

b.4.1.2. En la seccidn personal de la |IE

e Usted podra identificar al docente excedente. Para hacerlo, deberd dar clic al botén
MARCAR

e Una vez marcado, se elige la razén de la excedencia en el cuadro emergente: MOTIVO DE
EXCEDENCIA

Motivo de Excedencia

Datos del Servidor Publico

Plazs: 111521471106 Cargo PROFESOR
DNI: 21575065 Servidor Publico: ASTOCAZA GUEVARA GABY FAVIOLA

Motivos de Excedencia

Clic en Ia seleccion para dssmarcat El docei

Mot e Exccenea
Excedenciz por Yacantz/Contratado °

Historial de Registro

xcadants al no tener escala magisterial

Fecha de registro Usuario | Estado Comentario } Eliminar

76118 324p. m 22303088 Eldocents es excedente al no t=ner escaa magisteral
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e Si el docente que ha sido identificado como excedente es contratado o se trata de una
plaza vacante, entonces, en MOTIVOS DE EXCEDENCIA se va marcar automaticamente:
EXCEDENCIA POR VACANTE CONTRATADO

En observaciones se debe registrar

Motivo de Excedencia

Datos del Servidor Publico

Plaza: 111521471106 Cargo PROFESOR
ONE 21575085 Servidor Publico:  ASTOCAZA GUEVARA GABY FAVIOLA

Motivos de Excedencia Obsarvacion *

Clic en 1 Seleccion para desmarcar El docente s excedents al no tener escala magisterial

Moios d Ecesenci
-

Excedencia por Yacante/Contratado

Historial de Registro

Fecha de registro
70118 324p m 22 Eldocente es excedente al no tener escela magistenal
Motivo de la excedencia Justificacion de la excedencia

En caso que la plaza seleccionada esté ocupada por personal nombrado, el formulario
mostrara varias opciones, las mismas que estan justificadas en la Norma Técnica aprobada
por RSG N21825-2014-MINEDU. Una vez seleccionada la razon de la excedencia, se debe
colocar un comentario en observaciones

Motivo de Excedencia

Datos dal Servider Publico

Plaza: SNE1215513 Cargo PROFESOR
O 80632381 Servidor Pittico AYARZA MALQUI JORGE EUSEBIO

Motivos de Excedencia

f Clhic an le selscciin para dasmercan
Motlives de Excedencia Seleccion

Profagor can T

Observacion *

| Eldseents ng patenece a la sspeciabdad

fuls Padaggics qua na pertances al rivel, modaidad o

ciclo o forma zducefva

Prafazer con THula Pedagdcico gus no cuenta con la especiaidad

querids para & came

Profeser con menar resulado en in evaluackin de Desempeio Docente

Profasar con menar eacals magistericd

Sa marcaren lag platas excodentos

Historial de Registro

Fecha de registro

Tibt1e 32 pom ] £i docente no perterecs = 8 especialdad

. . Justificacion de la excedencia
Motivo de la excedencia

Una vez registrado el motivo y la observacion se da clic en el boton
grabar

Una vez grabado se volvera a la seccion EXCEDENTE, en el aparecera marcado los docentes
que han sido identificados como excedentes.
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Detate get prsanal e |2 Instnueion BRucIiNG

0¥ Cadigo plam Apelidos Kombres Cargu | Jomada | Stuacken Laboral | Régimen | CscalaiCategoria | Comdicion Expecial
TR (REMOUM AATCATAGUEWEA  RAVREAIA CONTRAD L
W LEIIEIE ATARZANALGH JRERGERT  TRIFENR ¥ KNERADD LEY S04
e o oo | excedentes
THAEE  TERMMERME  ENDSO TCRSERD DoRee ROMERADD | Fr e i
L ST " U LErisd

TRICHN  RRNACEICHARGS LW CLEMENTY B RovED0 LE¥

HAMOHT  ERNANCET TENORID DESAR AUGLIST L} NOMEFADD Frizmd
THETE TIANAENE  WURHCHIA RAMHEL AEATHIRLIT B KCMERADD LEY i
T e CUERDA  DLAMNESTELY W NOMERADD LY
s i i e S LE W CONTRENT

Wiy | Wi v Tomt e . X d Telat ¥ gagres

~ BEMADCNES
Obwarozionss Historial an Ragistn

Crens”

| Ecoorus -Bgee v i sbvoin

MobwoiReircionados ¢ le oot v de S g ©

| LAENET:

e =

En caso se quiera reportar la informacidon que se ha ido trabajando, se puede extrer la
informacién dando clic a los g@mm botones PDF o EXCEL esto en funcion al
programa en cual desea el | reporte.

Ejemplo
lemp o ...

annren Mowmes  Nowahs | Senaiin
Camgeria

[T

tin s
BALYADON

ok CLEMDE
SR AT
oS e

S ok

" >
NoARNAD

A ook
¢ 4 5 5 A
4200 * 1161 141N MO DY ADIN A YVONE m—oresm W OrTRATACO '

En la seccion observaciones:

Histurial de Begisoin

Cotera *

ha de regiidio | Limiano

P i o e s

Maotivo Eluminar

Botes (Rathsiosstice § 18 RImatny 4 Rcanssseen *
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Se siguen dos procesos, ellas en funcién al analisis realizado respecto a los docentes:

1
Si se ha marcado a uno de los docentes
como EXCEDENTE
a. en CRITERIO, debera elegir porqué el
docente ha sido elegido coo excedencia,
para eso debera elegir una de las opciones
de la lista desplegable

i
==

b. una vez elegido el criterio, uno de los
representantes de la CORA IE debera
registrar alguna informacién adicional en
MOTIVOS.

¢. Una vez registrado el sustento grabar

L=

NOTA: La CORA IE, tiene la opcién de elegir
los servidores excedentes. El personal sin
aula a cargo se mostrara bloqueado, por lo
tanto no podran marcarse como excedente.

2
Si no existe excedencia

Para registrar la No excedencia de plazas.
(aunque el sistema proponga que existen
docentes excedentes) se realiza el siguiente
procedimiento:

a. No seleccionar ninguin personal del cuadro
Detalle de personal de la Institucion Educativa.
Es decir, no MARCAR ninguna opcion.

b. Ir a la seccién Observaciones y elegir el
criterio de no excedencia.

c. Escribir el detalle o comentario del criterio
elegido en la el cuadro Motivos (Relacionados
a la normativa de Racionalizacion). Si hubiera
documentacion que acredite dicha
justificacion, mencionar que ird adjunta al
informe de la CORA IE

d. Una vez registrado el sustento grabar

L=
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e Elsistema solicitara la confirmacion a través del siguiente mensaje:

|gj ;Dezes sleciiar &l proceso de racionslzacion?

e Encaso esté de acuerdo con el proceso realizado, dar clic al botén SI

|aj ;Deses slecutar & proceso de racionalzacion?

@ No

e Automaticamente aparecerd el mensaje de conformidad

Exito

o El proceso de racionalizacion se ejgcutd correctamente

e  Elregistro realizado aparecera en el cuadro HISTORIAL DE REGISTRO,

Historial de Registro

Fecha de registro | Usuario Motivo
HNABEST pom. 22303088 Mo Excadencia - Prasencia de Nifos con necesidades  SE CUENTAN CON 8 NINOS CON DISCAPACIDAD, E
especiales SE HAVISTO LA NECESIDAD DE DESDOBLAR

AULAS PARA BRINDAR LA ATENCION. SE
ADJUNTAN CERTIFICADCS DE DISCAPACIDAD AL
INFORME

e Una vez finalizado el registro, el cuadro RESULTADO DE RACIONALIZACION CORA IE se
actualizara. En el cuadro debe figurar la modificacion  que se haya hecho.

A cominuackin se ks resuftackos de posib inas yio défcit de acwerdo ks matriculs def SIAGIE regisrada en 3u

RESULTADO DE SISTEMA RESULTADO DE RACIONALIZACION CORA &

REQUERINIENTO EXCEDENTE REQUERIMENTO EXCEDENTE

Es en este espacio donde se
evidencia la modificacién que se

hawva raalizada

b.4.2. Requerimiento

e Verificar que estemos en la seccion REQUERIMIENTO. En ella se podra identificar 2
secciones: Detalle del requerimiento y Observaciones.
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Datos de entrada Comisitn Racioraitzacion :;Ilrlnm Natificacidn Envio UGEL ‘ FlUjO de
! 1 o ) X proceso
s i Cuadros de
T ek T teAOuLDICEN o £ -
NN e T mamwen | Gooom requerimiento y
i i i 4= Datos del
ot == it s requerimiento:

Observaciones:
Criterio considerado
para identificar la
= necesidad y el
motivo que la

Bm Otriwmas

En esta interfase se debe agregar los requerimientos necesarios que considera la CORA IE,
en funcidn a los criterios establecidos en la norma técnica de Racionalizacion. RSG N2 1525-
2014-MINEDU. Para ejecutar el registro de un requerimiento se debera realizar el siguente
procedimiento:

+
Dar clic en el boton afiadir para que nos permita registrar el tipo de requerimiento

que la IE necesita para mejorar su operacion actual

Eecezerze | Raguarimlsnte

Detalle de requerimiento

En el siguiente cuadro puede modificar ef deficit de plazas € indicar el sustento corraspondiente. Dicha informacion debera ser presentada en fisico a 1z Unidad de Gestion Educativa Local a
la que corresponde.

MI
Nl

«

i. Una vez apretado el botdén “mas”, se apertura una nueva ventana en la que se debera
llenar la informacion requerida:
- Régimen, solo pueden solicitar plazas de régimen laboral regulado por la Ley 2944
“Ley de la Reforma Magisterial”
- Cargo
- Area curicular - solo para el nivel secundaria
- Motivos de requerimiento
- Observaciones

iii. Una vez ingresada toda la informacién se da clic la informacion GRABAR
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Motivo de Requerimiento

Observacion *

J Motives de Requerimiento

- FL ANO 2017 LA IE CONTABA CON PRIMER ¥ SEGUNDO
Regimen | LEY 20944 v | ARID, A PARTIR DEL ANO 2018 CUENTA CON UN AULA
v ADICIONAL CORRESPONDIENTE AL TERCER ARG DE
, Cargo | PROFESOR v | ECUNDARIA
: 7 T M Grabar
Area Curricular | HISTORIA GEOGRAFIA Y ECONOMIA v ‘ -

: = Q
Motives de Requerimiento ‘
Motivos de Requerimiento Seleccion

Ampliacion de Nivel Educative & /
Atencion de AIF/CRT @

Cambio de Jornads de |3 [IEE
Credmienio Vegetativo
Fusidn de IIEE

Incremiento de Aluminas

Mo cuenta con prafesor de Educacidn Fisica

Histerial de Registro

Mo existen registros.

Cuando finalice el registro, la ventana emergente se cerrara por defecto mostrando el
siguiente mensaje de confirmacion:

Exito

° Los datos se actusizaron coreciamente:

En la parte inferior de la ventana emergente aparecerd el Historial del Registro, donde se
grabara las observaciones ingresadas al momento de manifestar la necesidad de un
requerimiento.

Historial de Registro

Fecha de -
. Comentario
registro

80118250 | 22303088 EL AMO 2017 LA IE CONTABA CON PRIMER ¥ SEGUNDO ARG, A PARTIR DEL ARIO 2018 CUENTA
p-m. CON UN AULA ADICIONAL CORRESPOMDIENTE AL TERCER ARO DE SECUNDARIA

Nota: cada requerimiento debera tener un registro individual

Una vez registrado los requerimientos en el cuadro de requerimientos, se mostrara
el cuadro de la siguiente manera:

i. Si deseamos mirar el detalle de alguno de los requerimientos, dar clic al botdn
“Marcar”

ii. Sise desea eliminar el requerimiento, se da clic al botdn Eliminar Registro
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Exc=derce  Requerimisnio

Detalle de reqguerimiento

Enel cuadro pueds el gificic de plazas e iIndicar o] SUSTento Correspont [Jeialle de tequenmienio Fberé ser presentada en ficico al
Gestion Educativa Local a la gue corresponce. '

Régimen Area Curricular Motivo
LEY 29944 PROFESOR HISTORIA, CEQOGRAFIA ¥ ECONGMIA = Crecimients Vegetatvo EEm0
LEY 22944 PROFESOR - EDUCACION FiSiCa ® Nocuenta con profesor de Educacion Fisica E
-+
A Qpservationes Requenmiento
Ohservaciones Requerimiento Historial de Registro

Criterio ¢ Fecha de =
Usuario
Se soiicitn £ requenmients o plaze(s) v| registro

Mo existen registros.

Motvo (Relaclonados a la normativa de Racionalizacidng ©

MO [REGCInNECoS o Ia normetw oo Radonalzacen)

@ Recornar & Continuar

Para el registro de OBSERVACIONES se debe seguir los siguientes pasos:
i. Seleccionar el CRITERIO “se solicita el requerimiento de plazas” y
ii. Se escribird un detalle / comentario en el cuadro Motivo.
iii. Una vez registrada la informacién dar clic en GRABAR

A Coservadanes Reguerimiento

Observaciones Requerimiento Historial de Registro

Criterio *

Selecdanar

Seleccionar Mo existen registros.

Se solicita el requenimisnto de plaza(s)

Motivo (Relecionades a la noermativa de Racionalizacion] *

LA INSTITUCION EDHCATIVA NG CUENTA CON DOCENTE DE

EDUCACION FisicA / o L.
: 1 al

timpier m

iv. Aparecera el siguiente mensaje

ig] ;Esta seguro que deses grabar?

v. Darclic en el botdn si.

¥
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|91 ;Esta seguro que deses grabar?
@ Mo
v

vi. Aparecerd el siguiente mensaje de confirmacion

Exito

° Los datos se actluaizaron cormrectamente:

Cuando finalice el registro de observacidn, el historial del registro grabara la informacién
ingresada.

El cuadro de resultados de racionzaliciéon de CORA IE se actualizara y aparecera el nimero
de plazas que se esta requiriendo.

Confirmacién

Datos de entrada  Comisién Racionalizacidn Confirmacién Notificacion

Envio UGEL
=
all 2 Lo @ DA E
a
Centra
Cantroc 20323 GENERAL JUAN JOSE SALAS BERMALES Modalidad Educativar EQUCAC N 2318 REGULER SECLMDAR L
frados de posibly e acuerdo a la matriculs ded SIAGIE ylos 4 o I,
RESULTADO DE RACIONALIZACIGN CORA IE

RESULTADO DE SISTEMA
REQUERIMIENTO EMCEDENTE

=

" ACEDENTE

REQUERIMIENTO

Bimteme | Reguerimisnte

Datalle de requerimiente

Er el sizuiente cusdro pueds modificar el defit de ol indScnrel a3 e fisicn | Uridd e Geatian Edurativa Local ala o
sres curicer woivs
LEY 2954 PACFESOR - EDUCACION FEICA ¢ Mo cueres ton orofesor ce Educacion Fisice | asarcar | 1 |
+
 Ouzerimeiones Recuss mierms
Observacionss Requerimiente Historial de Reglstre
Critecin* Fecha de z
= ) Usuario| Criterio
Seleccionar v registro
= R EUINEEATRM. 22503088 | 5s50litm @ rEquEnmena oo La g E
b a pazaE CUERTA LN O
Wit [R=adiznados 3 Ja normative 3= Rasional=asen AN
@ rscomar @ contiruar

NOTA: En caso no existe REQUERIMIENTO, de todas maneras en observaciones
de no requerimiento deberan colocar el CRITERIO y el MOTIVO de justificacion
ra el no requerimiento. Para poder continuar con el proceso.
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¢Como nos damos cuenta que hemos pasado al siguiente momento de racionalizacion? Cuando el
flujo de proceso se enciende en el siguiente paso:

Motificacion

Datos de entrada Comision Racionalizacién Confirmacién Notificacién Envio UGEL
al 2 o © @
b
Motificacién
ogs . s @
b.5. Notificacidn =
Verificar que la interface esté marcado en NOTIFIFCACION.
Moaficaan
Datos de entrada Comision Racionalizacion Confirmacion Nodificacion Envio UGEL « .
o Flujo de
al 2 o2 © (=) proceso
A
-
Cartro
b e A WModestos Edusctiva: CUSACH N BARICA MEOULAN SESLUNDANA
RESULTADO DF RACIONALIZACION CORA IE Resultado del
WEQUERWNENTO | EXCEDENTE « proceso de
Dl sinechinass : racionalizacién
T e R e e e e
o R —— 1 ] « Detalle de Excedencia:
e T T e - B3 - R datos del docente
excedente
Dioscamenty
Dz:nll opdasa: \ m
10 Dosunanizs] «
Documento: se carga el
[ documento con el que fue

notificado el docente

e Para registrar el formulario de NOTIFICACION se debe seguir los siguientes pasos:

i Seleccionar el cuadro de excedencia
ii.. Seleccionar el cuadro vacio ubicado en la columna notificacion con o fin de
seleccionar al docente que debe ser comunicado.

iii. Dar clic en el boton CALENDARIO para elegir la fecha de la notificacion



Motifieneisn

Cavitre

Datos de entrada

Comisidn

41

Racionalizacidén

2 L=

Confirmacidn

=

MNotificacién

&

-

Envio UGEL

| o | Codigo plass | Apsilidos | Nembres | Cargo | jorneda | Slituscion Laboral | Escala/Catago is | =

Faches Mot ificacidn

Una vez cumplido los pasos anteriores, se debe registrar el documento, siguiendo los siguientes pasos
en la seccion DOCUMENTO:

i Dar clic en el botén DOCUMENTO SUSTENTATORIO E

Documento

Dosumento opolonal

» B 1 vosumanios
«

Nota: el documento debe ser firmado por los miembros de la comisidon de

racionalizacidn a nivel de IE. .Una vez firmado, debe ser escaneado y guardado en el
computador.

El sistema mostrara la ventana DOCUMENTOS, la misma que cuenta con las siguientes secciones:

BUSQUEDA: sirve para buscar algiin
documento adjunto

Documentos
ADJUNTO: Permite adjuntar el gy
documento sustentatorio m S
Registro de documento: m—p  Registrode documento

Tipo de documento: oficio
*Numero de documento: el que
figura en el documento

*Fecha de emision: la fecha enla

Tioo e
aoouments *
Nro. g8
gooumento *

Feoha ce amicion

tumis

Tigo de formate *

que fue entragada Enticsa smicons Desumenia m ‘sfﬂhl_‘m- |
*Entidad emisora: nombre de a IE p del’mlte cargare

. . . ocumento
*Sumilla: algin comentario

adicional
*Tipo de documento: oficio: copia
simple

hromoes m

A

Tioo d dosumento | imer dedocumern | Fecade e | Enisad misory | Operaiones |

Mcsrar v | Totstomes

i Dar clic a la pestaia archivo

ii. Se visualiza una ventana en la cual se debe seleccionar el documento que se va adjuntar
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iii. Seleccionar el archivo y dar clic al botén abrir

X
2

£ 3~

T £l v Esteequipo » Documentos

v & Euscar en Documertos 2

== T @
e oueiice [ g T R R, i Lacaai
i Descargas I !I Oﬁcios%t@g-zﬂﬂ netificacion excedentes  08/01 /20718 (5:51 .. Arch_i\.rn 3 0 %
B Escritorio . Mis archives recibides 05012008 002 ..  Corpeta de nrchivos
1) Sitios recientes . Plantillas personalizadas de Office 03/01/2018 03:41 ...

Organzar ~ Mueva carpeta

Carpeta de archivos

18 Esre equipn
@ Descargas
Fll Documentos
e Escritorio
f. HUAWEI P9
L imagenes
ol Misica
& Videos
a INFORMACION |
4% Unidad de DVO R
@& Uridad de CD (R
e Disco erable (©, o

r
Nembre: | Oficios 028,039-2017 notficacisn excedentes MMM vl
A Y
Abie |+ )] Cancelar

iv. Una vez abierto el documento, el sistema nos devuelve a la interface: DOCUMENTOS. En ella
aparece el documento cargado.

V. Una vez cargado se dar clic al boton GRABAR

Documentos
m Edsquada
Registro de documanto
Tipedr Sej=ccicnar Eumilia [—
doaumenta
Hro. de Mrn. de documen
doaumenta *
Feoha de amickin :| Tipa de formate = Esisccianar v
it oo [ i Besumenta ( m \‘_ Archlyo.
Permite
v Formatos: EXCE, \iom, Textn, POF, JPG,
. PNG. Tamafo mexime: 4ME ca rgar el
“Limal
L s Yy documento
Tipo de documento | Nimero de documento Entidad emi v

Mextrar: v Total O fllas = b . > = Totmk O pdginas

vi. El sistema nos mostrara el formulario con la confirmacion del proceso, y el documento

adjunto se podra observar en la parte inferior de la ventana emergente:
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Documentos

o

Se grabé correcamente la informadon.

Registro de documento

Tipode

Seleccionar z Suzlta Sumilia
documento *
Nro.de Nro: de documento
documento *
Fecha de emision * Tipo de formate * Seleccionar

Entidad emisara

Entidad emisara Documento

Formates: Excel, Word, Texto, PDF, JPC,
PNG. Tamafio maximo: 4Mb

Tipode documento | Numero de documento

Fecha de emision | Entidad emisora

Operaciones
OFICIO 038-039 04101/2018 IE 22333 E E
Mastrar: v Toeal: 1 filas o < - > o Total: 1 pég:'nas

Nota: se puede adjuntar mds documentos si es necesario, sin embargo se recomienda que todos
los documentos se guarden en un solo archivo

Tipen B0 S we=ows N B OSSO S forha Ao r=vanon Trv et = uora Oprar o ssres

- - @00
Eliminar: Para eliminar registro

Descarga: para descargar el
documento adjunto

Editar: para editar el registro del
documento

Para culminar con el procedimiento, dar clic al botdn cerrar -

Una vez cerrado el ingreso a la ventana emergente, podremos ver la ventana de notificacidén con
la informacién adjunta y con los datos registrados

Datos de [ Conf

Enwvio UGEL
l s o > (=) m

. . .. . . ’ H &m
Para culminar con el registro de notificaciones dar clic al botdn grabar
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e Elsistema solicitard la confirmacion a través del siguiente mensaje:
|91 zDesea sjecitar & proceso de recionalizacion?
L 5

e Encaso esté de acuerdo con el proceso realizado, dar clic al botén SI

'9] :D==ea sjecutar & proceso de racionalizacion?
| )

e Automaticamente aparecerd el

Exito

o 'El'wﬂgﬁa de racionalizaciin se eigcutd correctamente

© Continuar
e  Para continuar con el proceso, darle clic al boton continuar

¢Como nos damos cuenta que hemos pasado al siguiente momento de racionalizacién? Cuando el
flujo de proceso se enciende en el siguiente paso:

Envio UGEL
Datos de entrada Comisién Racionalizacién Confirmacion Natificacién Envio UGEL
al 2 o © D

b.6. ENVIO UGEL

Es la interface que muestra el resumen del proceso de racionalizacién realizado por la
CORA [E detallando la informacién de los excedentes y requerimientos que se hayan
registrado. Ademas de mostrar la seccion: envio de informacidn, a través de la cual se
podra adjuntar el informe del proceso desarrollado.
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(SR SR
Dates de entrada Comision Racionalizacidn Confirmacidn Notificachin Enwio UGEL
..d 2 o o x
-
Catitire

iy ESE LA St = Mmbsbiad flwaiten DTS00 SaliTA SHLLAS M M=t

RIS TEOO OF W TIMA ETSLIL TADD O RACICOMAL LZACICEN CTORA BT
RECHIEIRHENRTD EXCEDENTE Detalle de excadante ¥ MEFUERIMIENTD EXTEHENTE

requerimisnto

Tertalbe e regoEnRe0 .! r
TIETERAA COMA i§
CARGD CANTVDAL CARND ARER CURRMLFLAR DESEMY AN
i BT e BT ] = S —

isrtaile e Eexddeiou

FIFTER & COmE I§
CARGDH CANTHDAD L COMTHCION CARESD SENVIDOR ESERVACIOMN

Ty FALATR g et =g Rl FTRATAl PRS0 SETDCAT Guibves

A L T
el prab i L Mo i

el ]

EfveD o Slarmadian
PR — T — 2 = ==
-n::,n:u-nm

Para realizar el envio de informacién del proceso de racionalizacion se debe realizar los
siguientes pasos:

i Prestar a tencion a la seccién: el envio de informacién
ii.. Colocar el nombre del informe
iii. Dar clic al botdn GRABAR

Envio de informacion

.
Informe del Proceso: * | INEORME 2(,”-( Informe de Evaluacion:

[0 Documentos]

i
b
g
R

iv. Se mostrard un mensaje de confirmacion

'B] (. Esta seguro que desea grabar?
|

- , + Si
V. Se dara clic al botdn 5|-

vi. Y automaticamente se mostrara un mensaje de confirmacion de registro



iv.

V.

Exito
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° Los dalos se actusizaron comeciamente:

vii. Una vez en la interface de envio a la UGEL darle

EVALUACION

Envio de informacién

Informe del Procese: * | |NFORME 2017 0011

Informe de Evaluacidn:
ﬁ [0 Documentos]

clic al botdn GENERAR INFORME DE

& Cenerar Informe de Evaluacidn M Grabar

«

viii. Se descargara automaticamente el informe, en el que deberdn verificar que la

informacién corresponda al proceso realizado.

. GANNAA LETAIR ANTORIO AN
pustcrg <
ABNTO Pen e Rl 330
L ARO N G0 MO
rECHA s 08 ow mme Se 2048

(F] u--n-.---sc-r-ur.\u—m.o_:‘-_-.-lu TN GRRRAL

“
L T80 CANERAL AN S >
oee ATAS
s b o
3 et Stamin o 3 et v s 3% o
L 4 et Law e
SO . ] vua
[
<
Do 3
o Eacaon
acrece.
Aeaa
s
)
rhercras o b St
) n
LB ]
[T
~acras [N
s,
R
1 - wiaea: S1E v e
oz 3 S, AT AT

- -

A PORSHL CCOINTE  COMC N AR .o
. e ——

e

ETAAC ALY LML L T LS WOSAATTY  PATEAE s s b

. FLQUTISMILAT O DU PLAZAS
Prsietic e
LA NCZE LU0 AN -

IO TS CIWONCY e
L

e PEARGRA. COCINTE 30 LA X CARSS
Mewns

e o Dwrveir Pl Wokvy v e o Lvow awe g L
DD MM DEIIOE  CHMARY B K DA ATA G e TOCPRTE AR TR *
e

o ¥ oo

Imprimir el Proyecto de Informe, asegurar que se firme y selle por los miembros de la CORA

IE

Escanear el informe original, con las firmas y sellos correspondientes



ADJUNTO: Permite adjuntar el
documento sustentatorio
Registro de documento:

Tipo de documento: informe
*Numero de documento: el que
figura en el documento

*Fecha de emision: la fecha en la
que fue entragada

*Entidad emisora: nombre de a [E
*Sumilla: algin comentario
adicional

*Tipo de documente: oficio: copia
simple

=

—
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BUSQUEDA: sirve para buscar algin
documento adjunto

S m

Documentos
Registro de documento
Toc e Beeccony v Bumms
ooouments
Nro.ce
Soeumenty
Foons ce amveidn - Tigo de formato © colong v
Erscad emicers oesuments Archi)m.

Permite cargarel
3 documento

Too d dosument | Wier dedocumenn | Fehade e | Enidad misors | Opraions |

vosre v| wwosss Totat O cagines

e Para cargar el documento a la plataforma, se debera seguir los siguientes pasos

i Dar clic a la pestaiia archivo

T

Organizar « Mueva carpeta

A -
0 Favoritos Mombre

| v Esteequipo » Documentos »

Archivo

Buscar en Documentos

= -

Fecha de modifica... Tipo

Se visualiza una ventana en la cual se debe seleccionar el documento que se va adjuntar
Seleccionar el archivo y dar clic al botén abrir

y-]

m @

Tamafioc

@ Descargas

)
OEXOUlO‘IEq?:OS... MArchive PDF

2 ke|

B Escritorio
i Sitios recientes

. Plantillas personalizadas de Office

M Este equipo

& Descargas

©| Documentos

e Escritorio

L HUAWEI P9

= Imagenes

o Misica

H Videos
= INFORMACION (
©% Unidad de DVD R
& Unidad de CD (F:
e Disco extraible (G, »

l l'] Ezcaneo_InformeRacionalizacionCORAIE_D...
] Oficios 038,039-2017 notificacion excedentes

L. Mis archivos recibidos

08/01/2018 05:51 ...
05/01/2018 0402 ...
05/01/2018 03:41 ...

Archive PDF
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

MNombre:

Escaneo_InformeRacionalizacionCORAIE_08012018070302

nalizados

20 KB

W

Cancelar

aparece el documento cargado.

Una vez cargado se dar clic al boton GRABAR

Documentos
m .
Registro de documento
Tipc os Esizzcienar v Eumilia Euilz
‘dooumento
Nro. dn [Ep—
‘dooumento
Feoha de amician :l Tipo de formato = Esiecclanar v
R — - Decumeants m Archivo:
Fermatze: Sxce, Wom, Terts, PO PG .
(\YA PG Tamadc maxime: 4Me Perm |te
auendfl S
N cargar el
v d
ocumen
v oo - - - —

Una vez abierto el documento, el sistema nos devuelve a la interface: DOCUMENTOS. En ella
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NOTA: se debe adjuntar la documentacién de sustento de la excedenciay requerimiento
de plazas. Se recomienda escanear toda la documentacidn en un solo documento, sin
olvidar que cada documento debe pesar no mas de 4mb

e Elsistema nos mostrara la pantalla de confirmacién la misma que nos muestra que la informacién
se grabd correctamente. Sumado a ello, en el cuadro inferior se vera el documento adjunto

Documentos

Se grahd correctaments la informacitn,

Registro de documento

Tipode Szleccionsr v Sumilla Sumilla

documente *

Nro. de Mra. da dacumantn

documente *

Fecha de emision * Tipe de formato * o R U -

Entidad emisora Ertidad emisors Documento

Exced, Word, Texto, PDF, |PG,
Tamafio maximo: 4vb

Tipo de documento Fecha de emisién | Entidad emisora

IMFORNME Informe 0014 30032018 IE 22333 Eﬂ

Farm
PG

Mostrar: v Taotal: 1 fitas << < - > - Toeal: 1 paginas

e Cabe precisar que cuando se observe la informacién adjunta, se podra también ver el tipo de
operaciones que se puede realizar:

| Tipe de documments  mumere de Socument Fechus duw ermisiie  Ertided cemnora  Oper sciomes

Editar: para editar el
registro del documento [}  Eliminar: Para eliminar registro

Descarga: para descargar el
documento adjunto

e Para culminar con el proceso de ADJUNTAR, dar clic en el boton CERRAR X

El sistema
automaticamente nos
mostrara la interface
ENVIO UGEL, en él se
podra ver los
documentos adjuntos.

Datos de sntrada  © Conf Envio UGEL
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e Para culmimar con el registro del informe de racionalizacién se da clic al boton GRABAR

e Elsistema solicitard la confirmacion a través del siguiente mensaje:
|aj zDesea sjecutar & proceso de recionalizacion?

e Encaso esté de acuerdo con el proceso realizado, dar clic al botdn SI

|aj ;Desea sjecitar o proceso de resionalizacidn?

@ ‘@NO

e Automaticamente aparecera el siguiente mensaje

Exito

o El proceso de racionalizacion se ejgcutd correctamente

Para enviar la informacion a la UGEL, se debera ejecutar el siguiente procedimiento:

i Dar clic en el botén ENVIAR INFOMRACION
ii. Aparecerd una ventana emergente que diga:

@ ;Desea enviar la informacion de la racionalizacion?

iii. Dar clic al botdn si

V. Automaticamente aparecera el siguiente mensaje

Exito

o El proceso de racionalizacion se ejgcutd correctamente

e Una vez enviado el informe a la UGEL, el sistema volvera al formulario BUSQUEDA DE PERIODO,
sin embargo, la informacidn que figure en ella sera distinta a la registrada al inicio del proceso:
i El proceso de racionalizacion se habra actualizado y podremos observar que la IE que
sigui6 el proceso cuenta con el proceso PENDIENTE DE EVALUACION
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ii. Las IE que no han sido racionalizadas seguiran con la condicion POR RACIONALIZAR

r’"a )
f PERU | Ministerio m
de Educacion -

& Usuario: RAMIRO AN

& inicio ¥ Racionalizacion ¥ Biisqueda Periodo

Bisqueda Periodo

Criterios de blsqueda Procesos de racionalizacion d

i

Racionalizacion

Fariodo Seleccionar v
.s

Resoludin il.
CoRk:
Estado Seleccicnar v

.
Nest Seiectionar v l.
Educativo

Fecha racionalizacion

Desde m  Hasta &

© 2016 - Ministeio de Educacibn. Todos los derechos reservados | sopore@ainedugob pe

e i Ulioa actividad de 1a cuenta 0820172018 0221 pm. | Informacién deratisda ¢ Noticias

Il.  EN LA SECCION SEGURIDAD

e Para navegar en la seccion SEGURIDAD, el sistema mostrara la siguiente lista desplegable:

o@ Racionalizacién v

ﬁ 22333 Se muestra la informacién de la o las IE que
estan a cargo del Director que realiza la IE

Muestra el proceso realizado por la IE. Esta

8 Procesos del sistema opcidn esta habilitada SOLO a nivel UGEL

1 \'[¢ perﬂl Muestra la informacidn del Director de la IE
En esta seccidn se podra descargar la RSG

@ Ayuda N°1825-2014-MINEDU lanorma de
racionalizacién

o Preguntas frecuentes Muestra las pregunta y respuestas

asociadas al proceso de racionalizacién

o Cerrar sesion Permite cerrar el proceso en la plataforma
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Formulario de la IE

Muestra la informacion
de |z IE y Ia ubicacién de
la misma. Para hacerlo
muestra el siguiente
formulario

Contros

CUNEINe & Iine qum Finiw desuen
- ek wvired NINSTEIE 08 (DUEAC KON
- DU GMECCION SECICHAL DE EDRCACION ICA
= UGEL . UNIDAD DE GELTION EOUCATIVA LOCAL ICA
s - 230

s

Procesos de Sistema

Al seleccionar la opcion , El sistema mostrara un formularic que da
cuenta de los procesos que la Institucién Educativa ha ejecutado. Esta

opcién no estd habilitada para las instituciones Educativas

Perfil

Muestra el perfil del
usuario y las IE y niveles
que tiene a su cargo

Perfll de Lauario

o
-

-
p—

ety iom

Ayuda
.

Se descargara un
formulario donde se
podra ver la RSG
1825_2014-Minedu

Preguntas frecuentes

Se podra encontrar la
respuesta a las preguntas
frecuentes del proceso

Pegartes Yoo m iy

e B cormT 3o Rackomet s

g T Tt e E g o eae

Permite cerrar |a sesion

iniciada en el sistema,
para ello se solicitard
confirmar el cierre de
sesion. En caso esté de
acuerdo debe marcar si.

de racionalizacion ot 8 e it gt s i

B S S o

# (OIS Dol il AL ah LW BAGE 3 NEEL K

* B yS EIRMCE Tee ACIIN o DR e me LU NS Mhan e
Ay g ooty Ao bty
L et mae on) T 14

-y o= e S0 phats . s ks
I

* 5 gnieaoy bl Ton ey MRS, ¥ TO- Ieders maceSewhe 1Y
THCAMIAL [48 Nacawis Dacw o procees® (P see

P
Cerrar Sesion

Cord om0 e Twt  we e

@
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Informacion detallada

El sistema guarda un historial de cada sesion que donde el usuario ingresa al sistema, asi
como todo el flujo que ha realizado.

Para acceder a dicha informacion dar clic en la opcién Informacion detallada, que se

encuentra en la parte inferior del sistema.

o~
ﬁ PERU | M

Inicio

-
o ~
4" f o Bienvenido usuaric de: 86308 ROSA MARIA DEXTRE VIA
j Este es un modulo informético para ejecutar el proceso de
4 racionalizacion. La informacion fuente ha sido obtenida de lo

declarado por la Institucion Educativa, 8 través de los sistemas
SIAGIE, ESCALE, NEXUS. Los resultados del proceso de
racionalizacion efectuado podrén ser actualizados por la CORA IE
o la CORA UGEL, de acuerdo a las disposiciones dades con
Resolucién de Secretaria General 1825-2014 MINEDU de fecha
16/10/2014

P L [[ e wempi e TSR pee————

[ 4

Una vez dado el clic en INFORMACION DETALLADA, se vera una ventana emergente que
muestra todas las actividades realizadas para garantizar o cumplir con el proceso de
racionalizacion

= Historial

Historial de sesiones

I T B T T T T
Chrome 54 3 =

128300 201 240917 .24 O7MsZ20E 902 e, m.
125961 Chrome 4 3 20124011724 L EERTE [ s s |
boshrar 10 Flas L 4 Tobal: 2 fias == < - *> - Total: 1 piginas

* Dol Chck £n =1 registro pans ver so detalls




