Resolucion Ministerial
N0953-201 g MINEDU
Lima, 79 ENE. 2016

Vistos: El Oficio N° 0448-2016-MINEDU/NVMGI-PRONIED, el Informe N° 002-
2016-MINEDU/NMGI-PRONIED-UGM-DFVG, el Informe N° 113-2016-MINEDU/NMGI-
PRONIED-OAJ y el Informe N° 088-2016-MINEDU/SG-OAJ, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 79 de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, establece que
el Ministerio de Educacion es el 6rgano del Gobierno Nacional que tiene por finalidad definir,
dirigir y articular la politica de educacién, cultura, recreacion y deporte, en concordancia con
la politica general del Estado; asimismo, el literal i) del articulo 80 de la referida Ley,
establece como funcién del Ministerio de Educacién, el liderar la gestion para conseguir el
incremento de la inversion educativa y consolidar el presupuesto nacional de educacion, asi
como los planes de inversion e infraestructura educativa;

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 593-2014-MINEDU, se aprobo la “Norma
Técnica que regula la ejecucion del Programa Anual de Mantenimiento de Locales
Escolares”, con la finalidad de establecer las normas, procedimientos generales, criterios y
responsabilidades para la ejecucion del referido Programa en las instituciones educativas
publicas a nivel nacional;

Que, a través del literal a) del numeral 23.1 del articulo 23 de la Ley N° 30372, Ley
de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2016, se autorizé al Ministerio de
'Educacion, durante el afio fiscal 2016, a financiar el Programa de Mantenimiento de la
Infraestructura y Mobiliario de los Locales Escolares 2016, que incluye el mantenimiento
preventivo y/o correctivo de locales escolares, el mejoramiento de los servicios sanitarios, la
adquisicion de utiles escolares y de escritorio, materiales para uso pedagégico y
equipamiento menor, hasta por la suma de S/ 358 761 130,00 (trescientos cincuenta y ocho
millones setecientos sesenta y un mil ciento treintay 00/100 soles), los que consideran hasta
la suma de S/ 5 000 000,00 (cinco millones y 00/100 Soles) para el financiamiento de los
gastos operativos del seguimiento de las actividades previstas en el citado Programa, y
hasta S/ 50 000 000,00 (cincuenta millones y 00/100 soles) para la adquisicion de utiles
escolares y de escritorio, materiales de uso pedagégico, asi como equipamiento menor, para
primaria y secundaria;

Que, asimismo, el referido articulo establece que dicho Programa debe ser
ejecutado en todas sus etapas, procesos y/o acciones, a partir de la vigencia de la referida
Ley, hasta el 30 de setiembre de 2016, con cargo al presupuesto institucional del Ministerio
de Educacién, sin demandar recursos adicionales al Tesoro Publico; debiendo aprobarse,
mediante resolucién ministerial, las disposiciones que resulten necesarias para la aplicacion
de lo establecido en el referido articulo;



Que, mediante Oficio N° 0448-2016-MINEDU/VMGI-PRONIED, la Direccioén
Ejecutiva del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED, remite los
Informes N° 002-2016-MINEDU-VMGI-PRONIED-UGM y N° 002-2016-MINEDU-VMGI-
PRONIED-UGM-LMFB de la Unidad Gerencial de Mantenimiento, y el Informe N° 113-2016-
MINEDU/NMGI-PRONIED-OAJ de la Oficina de Asesoria Juridica, a través de los cuales se
solicita la aprobacién de la Norma Técnica que regula la ejecucion del Programa de
Mantenimiento de la Infraestructura y Mobiliario de los Locales Escolares para el aiio 2016,
sefialando que la misma tiene por finalidad establecer la etapas, procedimientos, criterios y
responsabilidades para la ejecucion del referido Programa durante el afio 2016, lo que
permitird una eficiente y eficaz asignacion de recursos y coadyuvara al logro de los objetivos
institucionales;

Que, a través del Oficio N° 163-2016-MINEDU/VMGI-DIGEIE, la Direccion General
de Infraestructura Educativa remite el Informe N° 002-2016-MINEDU/VMGI-DIGEIE-
DIPLAN-PPLC de la Direccién de Planificaciéon de Inversiones, mediante el cual se opina
favorablemente sobre los criterios para la asignacion de recursos del Programa de
Mantenimiento de la Infraestructura y Mobiliario de los Locales Escolares para el aiio 2016,
propuestos por el PRONIED;

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Ley N° 25762, Ley Organica del
Ministerio de Educacién, modificado por Ley N° 26510; la Ley N° 30372, Ley de Presupuesto
del Sector Publico para el Afio Fiscal 2016; el Reglamento de Organizacién y Funciones del
Ministerio de Educacion, aprobado por Decreto Supremo N° 001-2015-MINEDU; y la
Resolucién Ministerial N° 0520-2013-ED, que aprueba la Directiva N° 023-2013-
MINEDU/SG-OAJ denominada “Elaboracién, aprobacién y tramitacion de Dispositivos
Normativos y Actos Resolutivos en el Ministerio de Educacion”;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Norma Técnica denominada “Disposiciones para la
ejecucion del Programa de Mantenimiento de la Infraestructura y Mobiliario de los Locales
Escolares para el afio 2016”, la misma que como Anexo forma parte de la presente
resolucién.

Articulo 2.- Disponer la publicacién de la presente Resolucion y su Anexo, en el
Sistema de Informacién Juridica de Educacién — SIJE, ubicado en el Portal Institucional del
Ministerio de Educacién (www.minedu.gob.pe), el mismo dia de la publicacién de la presente
Resolucién en el Diario Oficial “El Peruano”.

Registrese, comuniquese y publiquese.

// JAME SAAVEDRA CHANDUM
Ministro de Educacion
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NORMA TECNICA

“DISPOSICIONES PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA DE MANTENIMIENTO
DE LAINFRAESTRUCTURA'Y MOBILIARIO DE LOS LOCALES ESCOLARES
PARA EL ANO 2016”

1. FINALIDAD

La presente Norma Técnica, tiene por finalidad establecer etapas, procedimientos,
criterios y responsabilidades para la ejecucion del Programa de Mantenimiento de Ia

= Infraestructira y Mobiliario de 10§ Locales Escolares de las Instituciones Educativas

= publicas a nivel nacional durante-el afio 2016; en el marco de lo dispuesto en literal a)
del numeral 23.1 del articulo 23 de la Ley N° 30372, Ley de Presupuesto del Sector
Publico para el afio fiscal 2016 y la Norma Técnica que regula [a ejecucion del Programa
Anual de Mantenimiento de Locales Escolares, aprobada con Resolucion Ministerial N°
593-2014-MINEDU, en adelante Norma General.

Los objetivos y alcance son los establecidos en la Norma General.
2. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Para la ejecucion del mantenimiento de locales escolares se debe considerar lo regulado
en la Norma General y las disposiciones complementarias contenidas en Ia presente
Norma Técnica.

2.1 ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

Las etapas del procedimiento de Mantenimiento, se muestran en el cuadro N° 1 y las
fechas de ejecucion se detallan en el cuadro N° 2.

Cuadro N° 1
Etapas del Procedimiento de Mantenimiento

. ‘s a) Actos preparatorios
Etapa I: Programacién b) Programacion de actividades

a) Gestion de cuentas de ahorros
Etapa lI: Ejecucion b) Ejecucion de acciones de mantenimiento
c) Cierre de la ejecucion

Etapa lll: Evaluacién a) Evaluacién de la ejecucion.

a) Comunicacion, difusion y capacitacion
Procesos transversales b) Seguimiento y monitoreo
c) Reconocimientos y sanciones
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C LB &8 Cuadro N°2
{g?jgoa;‘g;g;o‘) Fechas de ejecucion de procedimientos de Mantenimiento 2016 |
e ALl i
ETAPA | ETAPA Il '
Programacion

Ejecucion

» b) Programacién de Actividades
Aprobacién
1) Elaboracion del listado de
del presupuesto
Locales Escolares

2) Asignacion del Responsable de
Mantenimiento por Local Escolar

3) Elaboracion de la Norma Técnica
Especifica

PROCESOS TRANSVERSALES

a) C i6n, difusiény

b) Segumientay Monitoreo

leraSemanade | leraSemana de Febrero del 2016 |A partir de la 2da Semana

Diciembre del de Febrero del 2016
2015

A partil de la 1lerasemana
de julio del 2016

31 de Agosto del 2016,

30 de setiembre del 2016

No

-€60
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2.1.1 ETAPA DE PROGRAMACION

= A)Criterios de seleccion de LocalesEscolares -

Los Locales Escolares que seran beneficiados con la asignacion de recursos para
la ejecucion del mantenimiento, corresponden solo a las Instituciones Educativas
Publicas gestion A1 (sector educacién) y A4 (gestion publica en convenio), con las
exclusiones correspondientes consideradas en ia Norma General.

= El listado de locales escolares se elaboré con la informacién de las instituciones-
educativas registradas a través de la Unidad de Estadistica Educativa (UEE) con
fecha de corte al 16 de noviembre del 2015. )

Asimismo, en cumplimiento de lo indicado en el numeral 6.1.1 numeral a.2 de la
Norma General, el listado fue validado por las Direcciones Regionales de
Educacion - DRE y las Unidades de Gestiéon Educativa Local — UGEL, a nivel
nacional, con fecha de corte al 15 de diciembre de 2015.

El listado de locales escolares esta elaborado con informacion basica referida a:

- Cddigo de local escolar.

- Caodigos modulares de las Il.EE en el Local Escolar

- Altitud del centro poblado

- Niveles Educativos en el Local Escolar

- Numero y Nombre de II.EE existentes en el Local Escolar

- Regién/Departamento/Provincia/Distrito/DRE O UGEL/Direccién /Centro
poblado

- Gestidn de las IIEE en el local escolar.

- Area (Rural o Urbana)

- [Espacios en uso (aulas, salas de computo, laboratorio, talleres)

- Total de inodoros o letrinas.

- Numero de alumnos

B) Cambios de responsables

La DRE/UGEL debera coordinar oportunamente con la respectiva oficina o area
de Personal, la informacién de destaques, permutas, designaciones, solicitudes
de licencia por salud y/o motivos académicos, fallecimiento, cese, o proceso
administrativo vigente del responsable de mantenimiento, con el fin de solicitar el
cambio de responsable.

Los cambios de responsables, podran realizarse con fecha maxima hasta el 31 de
mayo del 2016, el mismo que sera remitido a través del sistema WASICHAY, en
el médulo “Solicitud de Cambio de Responsables”, adicionalmente se debera
notificar mediante Oficio y correo electrénico a la Unidad Gerencial de
Mantenimiento (UGM) del Programa Nacional de Infraestructura Educativa —
PRONIED .

El Sistema WASICHAY, sera revisado semanalmente por la UGM, para la
verificacion de cambio de responsabie.

Solo se permitira solicitud de cambios de responsable fuera del sistema Wasichay,
cuando se trate de permuta y destaques entre dos responsables de mantenimiento
de instituciones educativas unidocentes. Estos seran remitidos mediante oficio y
correo electrénico a la UGM.




La UGM a través de la Oficina General de Administracién - OGA del PRONIED,
solicitara al Banco de la Nacién la apertura de cuentas correspondiente; y posterior
transferencia de recursos de cuenta a cuenta.

il 1

C) Criterios de asignacion de recursos econémicos a los Locales Escolares.

C.1. Criterios de asignaciéon de recursos econdmicos a los Locales
Escolares para la ejecuciéon de Mantenimiento.

La metodologia para la asignacion de montos para el Programa de Mantenimiento
de la Infraestructura y Mobiliario de los Locales Escolares para el afio 2016 no
s6lo identifica su estado de necesidad sino también las brechas que hacen que un
local escolar no tenga lo minimo necesario para una adecuada prestacion del
servicio educativo.

1. Se consideraron las siguientes Bases de datos:

a) Datos de Instituciones Educativas 2015 proporcionada por la Unidad de
Estadistica que comprende la relacién de instituciones educativas publicas
(A1 y A4) a nivel nacional.

b) Censo Escolar 2015 conducido por la Unidad de Estadistica Educativa, en
particular, el médulo 11 correspondiente a los datos del Local Escolar en
sus diversas secciones que se muestran en la Cuadro N° 3.

Cuadro N° 3
Secciones y subsecciones del Médulo 11 del Censo Escolar 2015

BASE SECCION | SUBSECCION DATOS DE SECCION
PLOCAL_C11.DBF 100 Caracteristicas del local escolar

Instituciones educativas que
funcionan en este local escolar
Equipamiento, mobiliario y

PLOCAL_s104.DBF 104

PLOCAL_C11.DBF 200

servicios

Informacion especifica por
PLOCAL_C11.DBF 300 espacio educativo y/o

administrativo
PLOCAL_s302.DBF 303 Numero de espacios educativos

Caracteristicas de las aulas en
uso del local escolar
Informacién especifica por
pabellon

Complete Ia informaciéon
solicitada para cada pabellon

PLOCAL_s304.DBF 304

PLOCAL_C11.DBF 400

PLOCAL_s402.DBF 402 (s6lo para instituciones
educativas publicas)
WEAEs, PLOCAL_s501.DBF 500 Aportes y donaciones
@ Datos del centro poblado y
i £ 5 PLOCAL_C11.DBF | 600 accesibilidad
?, °s Datos complementarios sobre

condiciones climaticas,
PLOCAL_C11.DBF 700 ubicacion, eliminacion de la
basura e intervenciones en el
local escolar

B |
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2. Los criterios de asignacidon de recursos econdémicos para las acciones_del
mantenimiento de los locales ®scolares a nivel nacional, han sido propuéstos
por la UGM del PRONIED en el marco de las competencias y funciones
atribuidas al mismo y cuentan con el Informe N° 002-2016-MINEDU/NMGI-
DIGEIE-DIPLAN-PPLC, mediante el cual la Direccibn de Planificacion de
Inversiones de la Direccion de Infraestructura Educativa emite opinion favorable
respecto de los nueve criterios propuestos.

"

- &= Luadro N° 4 = =
Criterios y fuente de la informacion

CENSO ESCOLAR - Base
PLOCAL s302.DBF

2 Numero de Pabellones en el Local Escolar CENSO ESCOLAR - Base
PLOCAL C11.DBF

1 Numero de aulas en el Local Escolar

3 | Numero y estado del mobiliario en USO
(Carpetas, Sillas, Mesas) CENSO ESCOLAR - Base

Numero total de inodoros o letrinas PLOCAL_C11.DBF seccion 200

Numero de Secciones en el local escolar

Total de Niveles Educativos en el Local Escolar
Area geografica donde se ubica el local escolar
Si forma parte del distrito VRAEM

Nlmero de Alumnos en el Local Escolar

DATOS DE INSTITUCIONES
EDUCATIVAS 2015 - ESCALE

OO~ {OI;|

3. Para los calculos, se construye un indice de Asignacién (IA), el cual esta
compuesto por cada uno de los criterios como indicadores. El referido |A tiene
por finalidad que a través de una metodologia de construccién de indicadores’
se pueda resumir y comparar cada uno de los Locales Escolares de acuerdo a
los criterios establecidos. Por cada criterio se construye el siguiente indicador
por local escolar.

valor registado del criterio en el local escolar - minimo valor del criterio
méximo valor del criterio — minimo valor del criterio

Indicadorriterio =

4. Cada local escolar posee 9 indicadores, uno por cada criterio, que se combinan
para formar el 1A% y en funcion del valor del indice obtenido se asigna el monto
a cada local escolar.

5. Cabe resaltar que en ningun caso, el monto asignado por Local Escolar para la
ejecucion del Mantenimiento sera menor a S/. 3 500,00 (tres mil quinientos y
00/100 soles); ni mayor a S/. 28 500,00 (veintiocho mil quinientos y 00/100
soles),

1 Para fines del célculo de los referidos indices, se utilizard la Metodologia del Banco Mundial referida al célculo del
indice de Desarrollo Humano. Dicha metodologia parte de considerar la construccién de tales indices de la forma:

—
WFRAES7o-~ . o
"E’"a?% , valor registado - minimo valor
% Indicador = - —
o T maximo valor - minimovalor

N E%%Donde cada uno de dichos valores es obtenido de la declaracién de su condicion en lo que respecta a las
8§’ respuestas a cada una de las variables que integran ef referido indice.

. Mmg‘y/ 2 La metodologia seguida sugiere que los indicadores se combinen como una media geométrica de la

— siguiente forma:

A= [Iyx Iy x I3 % Iy x Ig % Ig = I, x Ig % I5](1/9)
Donde cada local obtendra una puntuacién para generar la serie de asignacion.

-
2
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C.2. Criterios de asignacion de recursos econdémicos a los Locales

Escolares para la adquisicion de Utiles escolqres y de escritorio, materlale
paraTuso pedagégico, equipamiento menor. =~

Los locales escolares que cuenten con nivel primaria, nivel secundaria o integrado

primaria y secundaria, recibiran la asignacién adicional de S/. 1 500,00 (un mil

quinientos y 00/100 soles) para la adquisicion de utiles escolares y de escritorio,

materiales para uso pedagégico y equipamiento menor, de acuerdo a listado

sefialado en el Anexo N° 01, la misma que es de caracter obligatorio y exclusivo
= para esta partida, no pudiendo ser utilizado en accipnes de mantenimiento.

D) De las acciones que se deben ejecutary su prlorlzamon

D.1. Mantenimiento de Locales Escolares

1. De las acciones para el mantenimiento, se ha priorizado los espacios
educativos a intervenir, de acuerdo al siguiente cuadro:

CuadroN° 5
Priorizacion de espacios educativos a intervenir
Orden de | Tipos de Espacios
R ) C
Prioridad Educativos omprende
Aulas Aulas
1ro - — - —
Servicios Higiénicos Letrinas, blodlgegtores, nqcleo ba_son, modc_)ro_s,
tanque elevado, cisterna e instalaciones sanitarias
2do Cocinas y Cocina, comedor, almacén de alimentos
Comedores
3ro Servicios Auxiliares Biblioteca, sala computo o‘aula de innovacioén y
laboratorios.
ato Espacios Exteriores Losas deportivas, vereda_s y s_ardmeles, rampas,
cercos perimétricos.
5to Espacios Direccion, sala de profesores, oficinas
Administrativos administrativa y auditorio

2. Asimismo, se debe priorizar acciones de mantenimiento, las mismas que se
detallan en el Instrumento Técnico, que sera aprobado mediante Resolucion
Directoral del PRONIED, de acuerdo al siguiente cuadro:

Cuadro N° 6
Priorizacion de las acciones de mantenimiento

Orden
Prioridad

Acciones de

. Aulas
mantenimiento

Servicios
Higiénicos

Cocinas y
Comedores

Servicios
Auxiliares

Espacios
Exteriores

Espacios
Administrativos

1ro

Reparacion de
techos

X

X

X

X

X

2do

Reparacién de pisos X

3ro

Reparacion de
instalaciones
sanitarias

4to

Reparacion de
muros

5to

Reparacién de
puertas

6to

Reparacion de
ventanas

(13
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Reparacién de
7mo instalaciones X X X X X
= eléctricas — — o -
Reparaciéon B B
8vo parac de X
mobiliario escolar
Reposicion de
no o
° mobiliario escolar X
Mantenimiento de
10mo areas verdes X
1imo Pintura —_ X — X X e X X —_

D.2. Adquisicion de utiles escolares y de escritorio, materiales para uso

i

pedagdgico, equipamiento menor

De las acciones para la adquisicion de Utiles escolares y de escritorio, materiales
para uso pedagogico, equipamiento menor, se ha priorizado los espacios
educativos a intervenir, de acuerdo al siguiente cuadro:

Cuadro N° 7

Priorizacion de la Adquisicion de utiles escolares y de escritorio, materiales
para uso pedagégico, equipamiento menor

PS::;: d Acciones de mantenimiento
Utiles escolares
y de escritorio,
12ma materiales para Solo Instituci_ones Educa’givas.de primariq, secundaria o
uso pedagogico integrado primaria/secundaria
y equipamiento
menor

E) De la ejecucion del mantenimiento de Locales Escolares

El mantenimiento de locales escolares, a través del Comité de Mantenimiento,
identificara las necesidades de atenciéon priorizando espacios y acciones de
acuerdo a lo establecido en el literal D.

2.1.2 ETAPA DE EJECUCION

La ejecucion de los recursos de mantenimiento, debe darse a partir de la
transferencia de recursos con la finalidad de prever una mejor infraestructura para
el afio escolar 2016.

5/ A) MANEJO DE LAS CUENTAS DE AHORRO

Esta etapa tiene por finalidad establecer los criterios y procedimientos para el
manejo de las cuentas de ahorro, apertura, bloqueo, desbloqueo y cierre de

cuentas del Banco de la Nacion. Asimismo, se detallan los procedimientos de
actualizacion de saldos de dichas cuentas, como parte del seguimiento y
" monitoreo de los recursos de mantenimiento.
&

5;.1 Apertura de las cuentas de ahorro

M7 Una vez remitidos los responsables de mantenimiento por la DRE y UGEL, la UGM
procedera a solicitar la apertura de cuentas a la OGA - PRONIED. Esta le remitira

7
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la solicitud al Banco de la Nacién (BN) para la apertura de cuentas
- correspondiente. Una vez que el BN remita las cuentas aperturadas, mediante la
= OGA - PRONIED, se realizaran Jas transferencias a través del SIAF-SP;
registrando el devengado y el girado, a solicitud de la UGM.

A.2 Bloqueo de las cuentas de ahorro

Una vez aprobado el listado de Mantenimiento de Locales Escolares 2016 con las
cuentas aperturadas y las transferencias realizadas, la DRE o UGEL solicitara a
la UGM - PRONIED el bloqueo de lasgcuentas de ahorro: -

i
il

a) Cuando el local escolar no cumpla con las condiciones necesarias para ser
objeto de las acciones de mantenimiento

b) Por encontrarse en riesgo de colapso y/o amerita su demolicién total,

c) Por tratarse de un local escolar cuya construccion total ha culminado en un
tiempo menor a un (01) afo calendario, a la fecha de realizacion del
mantenimiento;

d) Si se cumple alguna de las causales detalladas en el numeral 6.1.1 numeral
a.2, de la Norma General.

Desde la recepcion del referido oficio, la UGM solicitara a la OGA - PRONIED
realizar el tramite respectivo con el BN, para que efectué el bloqueo de las cuentas
de ahorro. La OGA - PRONIED, debera remitir al BN, la solicitud del bloqueo de
cuentas.

Las solicitudes de bloqueo para su procesamiento, deberan ser remitidas de
acuerdo al formato proporcionado por el PRONIED (Anexo N° 6) via correo
electronico u oficio.

A.3 Desbloqueo de las cuentas de ahorro

Mediante oficio, la DRE o UGEL solicitara el desbloqueo de las cuentas de ahorro
al PRONIED, cuando desaparezcan las situaciones que causaron el bloqueo de
las cuentas de ahorro.

Las solicitudes de desbloqueo para su procesamiento, deberan ser remitidas de
acuerdo al formato proporcionado por el PRONIED hasta el 30 de junio de 2016.

UGM - PRONIED remitira a la OGA — PRONIED las solicitudes de desbloqueo de
las cuentas de ahorro.

A través del Equipo de Tesoreria de la UAF, la OGA — PRONIED debe efectuar
ante el BN el tramite de desbloqueo para su respectiva ejecucion.

A.4 Actualizacion de los saldos de las cuentas de ahorro

A solicitud de UGM, vy, a través del Equipo de Tesoreria de la UAF; la OGA -
PRONIED solicitara al BN la emision de reportes de los saldos financieros de las
cuentas de ahorro. Una vez obtenido dicho reporte, sera remitido por el la UGM
registrara dicha informacion en el sistema WASICHAY, con la finalidad de detectar
e implementar acciones para mejorar la ejecucion del mantenimiento en las zonas
con bajo porcentaje de retiro de recursos.

[os]



A.5 Del cierre de cuentas de ahorro

i

La ejecucion de las acciones de mantenimiento de los locales &scolares culminara
al 31 de agosto del 2016. La UGM solicitara al Equipo de Tesoreria de la UAF,
gestionar el cierre total de las cuentas de ahorro abiertas por el BN, para el
proceso de mantenimiento de locales escolares, asi como la reversion de los
saldos existentes en dichas cuentas al Tesoro Publico.

B) EJECUCION DEL MANTENIMIENTO

hil

Se establecen las fechas de los procesos aprobados en la Norma General.

fl
fi

B.1 Retiro de recursos para la ejecucion del mantenimiento

Una vez aprobada la ficha técnica de mantenimiento y generada el Acta de
Compromiso en el sistema WASICHAY, el responsable del mantenimiento podra
retirar el monto asignado para la ejecucion de las actividades programadas, hasta
el 31 de agosto del 20186.

B.2 De la ejecucion de las acciones de mantenimiento

El Comité de Mantenimiento, tiene como funcidn ejecutar las acciones de
mantenimiento propuesta en la ficha técnica de mantenimiento haciendo buen uso
de los recursos asignados en concordancia con el Instructivo Técnico de
Mantenimiento.

En caso de dudas de caracter técnico, los miembros del Comité de Mantenimiento
pueden efectuar consultas a través de los medios planteados en los procesos de
comunicacion, difusion y capacitacion, identificandose con el cédigo del local
escolar.

b.3 Devolucion de los recursos no utilizados

El responsable de mantenimiento del local escolar devuelve los montos retirados
y saldos no utilizados a las siguientes cuentas de ahorro, segin corresponda:

a. Hasta el cierre del programa (31 de Agosto del 2016), depositar los recursos
no utilizados a la cuenta de ahorro abierta a su nombre para el programa de
mantenimiento, estas devoluciones NO deberan ser ingresadas al sistema, ya
que son consideradas con saldos revertidos.

b. Después del cierre del programa (01 de setiembre del 2016), procedera la
devolucion de la siguiente manera:

e Los saldos no ejecutados, intereses que llegaron a ser cobrados y recupero
de fondos producto de las acciones administrativas, civiles y/o legales del
s, Programa de Mantenimiento, deberan depositarse a la Cuenta Corriente N°
SO0 e wgle 0000-860867 M.EDUCACION PRONIED; y remitir los voucher con los datos
5, de local escolar (Cédigo de local escolar, nombre del Responsable de
Mantenimiento y el motivo de la devolucion) a la DRE o UGEL para que el
especialista de mantenimiento lo REGISTRE en el sistema WASICHAY.

c. Los intereses generados en cada cuenta de ahorro NO deben ser retirados de
la cuenta; caso contrario, deberan ser depositados en la misma cuenta
asignada si aun el programa se encuentra vigente, 0 a la cuenta del PRONIED.

[
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d. La cuenta NO SERA UTILIZADA PARA DEPOSITOS PERSONALES ni para
conceptos de haberes o viaticos del docente. _ .

fi

C) CIERRE DE LAS ACCIONES DE MANTENIMIENTO

C.1 Elaboracion del Expediente de Declaracion de Gastos

El responsable de mantenimiento, en conjunto con el Comité de Mantenimiento
del cual forma parte, ingresara a través del sistema WASICHAY, la declaracion de
gastos y el acta de veeduria, hasta.el 31 de agosto del 2016. =

De la verificacién de los expedientes de declaracion de gastos:

1) La DRE y/o UGEL, recepciona los expedientes de declaracion de gastos
elaborados por los responsables del mantenimiento de los locales escolares, a
través de mesa de partes y verifica que el expediente contenga la
documentacion, que se detalla a continuacion: '

Documento descriptivo de actividades realizadas.

» Actas de Conformacién de los Comités de Mantenimiento y Veedor.

» Ficha técnica verificada (obtenida del sistema WASICHAY) y con las firmas
del Comité de Mantenimiento (Anexo N° 2)

» Acta de compromiso (obtenida del sistema WASICHAY), firmada por el
responsable del mantenimiento (Anexo N°3).

» Declaracion de gastos (obtenida del sistema WASICHAY la misma que debe
estar detallada por insumos) y con las firmas y huellas digitales del Comité
de Mantenimiento y Veedor (Anexo N°4)

» Acta de Veeduria firmada por el comité veedor (Anexo N°5).

» Copia de voucher de retiros del BN realizados durante la ejecucion.

e Copia del voucher de depésito de las devoluciones en la cuenta de ahorro
en el BN.

» Boletas de venta , comprobantes de pago, recibo por honorarios o
declaraciones juradas, emitidas a nombre de la institucién educativa, las
cuales deberan estar visadas por los miembros del comité de mantenimiento
y comité veedor. No deben presentar enmendaduras, borrones, tachaduras
o correcciones de ninguna indole; y deben ser llenados de forma completa,
colocando la descripcién del bien o servicio, la cantidad, precios unitarios y
precios totales.

o Las declaraciones juradas podran utilizarse cuando no existe forma
de obtener boleta o comprobante de pago que sustente los gastos
incurridos (servicios de mano de obra y traslado de insumos) y en
zonas rurales, en las cuales no se cuente con sede de la SUNAT
para el tramite de RUC y emision de recibos.

o El responsable de la DRE y/o UGEL, verificard y validara las
razones del uso de la declaracion jurada en el ambito de su
jurisdiccion, y dara la conformidad respectiva a través del sistema
WASICHAY.

e Panel fotografico (fotografiando claramente el estado de la infraestructura
antes, durante y después del mantenimiento).

2) Elresponsable de la DRE y/o UGEL, verificara y validara la informacion remitida
por el responsable del local escolar y dara su conformidad a través del sistema
WASICHAY.
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2.1.3 ETAPA DE EVALUACION

il

A) Definforme final del proceso de mantenimiento de Locales Estolares a
Nivel Nacional.

EIPRONIED, a través de la UGM, realizara un informe final sobre el consolidado
del mantenimiento de reportes de locales escolares obtenidos del sistema
WASICHAY, hasta el 30 de setiembre del 2016.

3. DISPOSICIONES FINALES Y COMPLEMENTARIAS -

il

Los Gobiernos Regionales y Locales podran emitir disposiciones adicionales, en el
ambito de su competencia a fin de asegurar el cumplimiento de lo dispuesto en la
Norma Técnica, asi como salvaguardar el buen uso de los recursos publicos
transferidos.

4. ANEXOS:

Anexo N° 1: Listado de materiales y equipamiento menor

Anexo N° 2: Ficha técnica de mantenimiento de locales escolares 2016
Anexo N° 3: Acta de compromiso

Anexo N° 4: Declaracién de gastos

Anexo N° 5: Modelo de Ficha de Veeduria / Informe de comité veedor
Anexo N° 6 Formato para cambio de responsable y bloqueo/desbloqueo de
cuentas
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ANEXO N° 1

LISTADO DE UTILES ESCOLARES Y DE ESCRITORIO, MATERIALES PARA USO
PEDAGOGICO Y EQUIPAMIENTO MENOR

I

UTILES ESCOLARES Y DE ESCRITORIO

bl
il

= 1 barra,de goma 21 gr. = = ?
1 caja de |apices de colores pequerios x 12

1 caja de crayones

1 block de cartulina color blanco tamario 24x30
1 paquete de plastilina

1 caja de temperas x 7 + pincel

1 tijera punta roma 5"

1 tajador de metal

1 borrador blanco para lapiz_grande

1 lapiz triangular 2b

Cuaderno cuadriculado 100 pp (Matematica)
Cuaderno en blanco 100 pp (Comunicacion)
Cuaderno rayado 100 pp (Comunicacion)

1 caja de lapices de colores largos x 12

1 regla de plastico de 30cm

I

1 barra de goma 21 gr.

1 caja de lapices de colores pequefios x 12

1 caja de plumones delgados

1 caja de crayones

1 block de cartulina color blanco tamario 24x30
° 1 paquete de plastilina

;:3}%& C"a.‘%”« 1 caja de temperas x 7 + pincel

i;“) 1 tijera punta roma 5"

AR tajador de metal

1 borrador blanco para lapiz grande

1 lapiz triangular 2b

2 cuadernos cuadriculado 100 pp (matematica y CTA)

2 cuadernos rayados 100 pp (comunicacion y HGE)

1 caja de lapices de colores largos x 12

1 regla de plastico de 30cm

1 juego de reglas de plastico (escuadras, regla 30cm, transportador)
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PRIMARIA

Estante aa bibliote
de aula
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MATERIALES DE USO PEDAGOGICO

Estante para biblioteca de aula

Colchonetas blandas

Colchonetas compactas

Cuerdas de gimnasia para 1° a 3° grado (1.5 metros)

Kit de gimnasia basica

Cuerdas de gimnasia para 4° a 6° grado (2 metros)

1= y ritmica =

=

= Aros (ula ula) medianos =

il

Cintas para gimnasia_ =

Taburete de 5 cuerpos (para primaria)

Tabla de pique

Pelotas de mini futbol # 4 (cuero)

Pelotas de mini basquet # 5 (cuero)

Pelotas de mini voley # 5 (cuero)

Kit de juegos pre-

Infladores con aguja

deportivos

Net de voley

Parante de voley (juego de 02)

Conos sefializadores pequefios

Conos sefalizadores medianos

Vallas para primaria (unidad)

Kit de atletismo

Testimonios (para carrera de postas)

Discos para lanzamiento (para primaria; 1 a 2 kilos)

Cronoémetros

Kit de instrumentos de

Winchas (10 y 20 metros)

medicion

Tallimetros

Balanza

SECUNDARIA

tante para
de institucion educativa

Estante para biblioteca de aula

Colchonetas blandas

Colchonetas compactas

Cuerdas de gimnasia para 1° a 3° grado (2 metros)

Kit de gimnasia basica y,

Aros (ula ula) grande

ritmica

Cintas para gimnasia

Taburetes de 6 cuerpos (para secundaria)

Tablas de pique

Pelotas de futbol # 5 (cuero)

Pelotas de basquet # 7 (cuero)

Pelotas de voley # 5 (cuero)

Kit de deportes

Infladores con aguja

Net de voley

Parante de voley (juego de 02)

Conos senalizadores medianos

Vallas para secundaria (unidad)

Kit de atletismo

Testimonios (para carrera de postas)

Discos para lanzamiento (para secundaria; 2 a 4 kilos)

Cronoémetros

Kit de instrumentos de

Winchas (10 y 30 metros)

medicion

Tallimetros

Balanza

Il

]
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EQUIPAMIENTO MENOR

I |

Adquisicion de proyector

Adquisicion de Ecran

Hf
(1

Adquisiciérjide televisor
Adquisicion de DVD
Adquisicion de Equipo de sonido

Adquisicion de cocina y su equipamiento
(cubiertos, platos y vasos)

it

i
PRIMARIAY SECUNDARIA
I

Adquisicion de impresoras

Adquisicion de fotocopiadora
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ANEXO N° 2

FORMATO Dé‘ FICHA TECNICA =

“<'FICHA TECNICA DE MANTENIMIENTO DE LOCALES EDUCATIVOS i S e ekl

NOMBRE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

PERIODO CORREO ELECTRONICO
CODIGO LOCAL TELEFONO

UBICACION CENTRO POBLADO
DISTRITO PROVINCIA

1

il
it

T CostoTotal ]
(1)

Cantidad

No. | T T Recion . i " Espacio

Acciones de Mantenimiento de locaies escolares

1{Reparacion de Techos

2|Reparacién de Fisos

3| Reparacién de Instalaciones Sanitarias

4{Reparacion de Muros

5| Reparacion de puertas

6| Reparacion de ventanas

7| Reparacion de instalaciones eléctricas

8|Reparacion de mobiliario escolar

9fReposicion de mobiliario escolar

10| Mantenimiento de areas verdes

-
=

Pintura

Adquisicion de Utiles escolares y de escritorio, materiales
para uso pedagdgico y equipamiento menor

Utiles escolares y de escritorio, materiales para
uso pedagdgico y equipamiento menor

TOTAL

NUMERO DE AULAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA
NUMERO DE ALUMNOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA
NUMERO DE DOCENTES DE LA INSTITUCION EDUCATVA PUBLICA
NOMBRE DEL DIRECTGOR (NOMBRADO Y/O ENCARGHA DO)
DESCRIPCION DE LAS PARTIDAS

RESPONSABLE DEL MANTENIMIENTO DEL LOCA! COLAR .
L B MIEMBRO DEL COMITE DE MANTENIMIENTO

MIEMBRO DEL COMITE DE MANTENIMIENTO
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ANEXO N° 3

ACTA DE COMPROMISO

en calidad de responsable del mantenimiento del Local Escolar (Institucion Educatlva)
......................................................... ublcada enla Iocalldad e o,
distrito de ..... =R ORI ,provincia de ... & oo = ,
delaregion...—.......cc................. dependlente dela (DRE AJGEL) ....................... e
declaro tener pleno COﬂOClmlentO de los lineamientos del Mantenimiento de Locales
Escolares 2016 regulado mediante la Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio
fiscal 2016, y me comprometo a ejecutar los fondos publicos que me fueran asignados
bajo los criterios de economia, eficiencia y eficacia, y asimismo, a rendir cuenta
oportunamente del gasto de los fondos publicos asignados dentro de los plazos
legalmente establecidos.

En este sentido, autorizo a la (DRE, UGEL) a afectar de la planilla Gnica de
remuneraciones que me corresponde, hasta por el importe otorgado destinado al
mantenimiento de locales escolares, en caso de incumplimiento de la presentacion del
Expediente de Declaracion de Gastos de la ejecucién del Mantenimiento de Locales
Escolares 2016 en los plazos estipulados.

Ciudad, ......cccoooeeven . de ..ol de 2016.

Por la Institucion Educativa ......ccccccemeceiiinniieccicnieeemeniennnn,
PO, e
DNIN® i

Responsable del mantenimiento

Por la DRE / UGEL (segtin corresponda)

I
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ANEXO N° 4

FORMATO DE DECLARACION DE GASTOS

i FRE et T ‘DECLARACION DE GASTOS DE1:OCALES EDUCATIVOS

NOMBRE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
PERIODO NRO. DECLARACION IFECHA DECLARACION I
DRE
UGEL .
DEPARTAMENTO PROVINCIA ’lus*rm'ro I —
= TELEFONO CORREO ELECTRONICO = J—
MOTIVO DE OBSERVACION
NRO ORDEN CONCEPTOGASTOS NOMBRE PROVEEDOR FECHA TIPO NRO " IMPORTE S/.
: DOCUMENTO DOCUMENTO ' | DOCUMENTO
1 Reparacién de Techos ]
2 Reparacion de Pisos
3 Reparacion de Instalaciones
Sanitarias
4 Reparacion de Muros
5 Reparacion de puertas
6 Reparacién de ventanas
7 Reparacion de instalaciones
eléctricas
8 Reparacion de mobiliario
escolar
9 lReposiciOn de mobiliario
escolar
10 Mantenimiento de Areas
Verdes
11 Pintura
12 Utiles escolares y de
escritorio, materiales para
uso pedagégico y
equipamiento menor

TOTAL:

MONTO ASIGNADO:

SALDO NO UTILIZADO

RESPONSABLE DEL MANTENIMIENTO DEL. LOCAL MIEMBRO DEL. COMITE DE MIEMBRO DEL. COMITE DE
ESCOLAR MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO

AUTORIDAD DE LA JURISDICCION DONDE SE UBICA EL.
LOCAL

MIEMBRO DEL COMITE VEEDOR MIEMBRO DEL. CDMITE VEEDOR
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ANEXO N° 5

“MODELO DE FICHADE VEEDURIA / INFORME DE COMITE VEEDOR

INFORME DE VEEDURIA

A : Nombre dei Director de 1a UGEL o DRE
Cargo del Director de la UGEL o DRE

i

Asunto = 1 Informe del Comité veedor =

Norma Técnica "DISPOSICIONES PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA DE MANTENIMIENTO DE

Referencia
LA INFRAESTRUCTURA Y MOBILIARIO DE LOS LOCALES ESCOLARES PARA EL ANO 2016°

Fecha

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo y a la vez informar a su despacho lag actividades realizadas en el Mantenimiento de

la infraestructura de los Lacales Escolares en el ambito
Nacional, seglin Ley de Presupuesto para el afio fiscal 2016 N° 30372, ejecutado enta tE N°. ... .................,con;codigo de
. ubicado en el distrtc de ... Provincia de .. enlaRegidn................... ..., €l cual detaltamos a

continuacién:
(Describir ios trabajos ejecutados, por ejempio:

1.- Reparacion de techos: Seconstaté ... .................(Por ejem: Cambio de 10 calaminas)
2.- Reparacion de Instalaciones sanitarias: Se constato (Por ejem: Cambio de 03 llaves de grifo y
cambio de 02 inodoros).

3.- Reparacion de pigos: Se constatd...................... (Porejem: resane ge piso de cemento}.
4.- Reparacion de muros: Seconstatd. ... (Por ejem: resane de muros afectados en dos
Aulas).
5.- Reparacion de puertas: Se verificé.. ...... .......... .. (Por ejem: Arreglo y pintado de 05 puertas y
cambio de 02 chapas para puertas
6.- Reparacion de ventanas: Se verifico.....................(Por ejem: Cambio de 20 vidrios para
ventanas).
7.-Reparacion de instalaciones eléctricas: Se verificd...(Por Ejemt: €l cambio de interruptores y
fluorescentes)
8.- Reparacion de mobiliario escolar: Se constatd... .........(Por ejem: Arreglo y'pints;do de 10 mesas y 40 sillas)

...{Por ejem: Reposicion de 02 mesas vy 08 sillas de madera)

9.- Reposicion de mobitiario escolar: Se constato.
10, Mantenimiento de areas verdes: Se constatd ....{Por ejem. Reposicion de grass en jardines}
11.- Pintado: Se constatd........... wiereeeoo..(Por gjem: Pintado de 05 aulas y D1 8s.hh)

12.- Utiles escolares y de escritorio, mateﬁales para uso pedagdgico y equipamiento menor para las {EE de primaria y
secundaria: Se constaté... ... ... {Por ejem: agquisicidn de 01 impresora)

El manto tota! invertido ez de 5/ (Monfo en nlimeros v letres)

CONCLUSION:
Luego de verificar la ejecucion de los trabajos descritos en el presente informe. los integrantes del Comité Weedor, damos

conformidad de que los trabajos fueron ejecutados al 100%.
Es todo cuanto podemos irformar para su conocimiento

Atentamente

Autoridad de Ia Jurisdiccion donde Reprasentante del Comité Representaniz del Gomité
86 ubica el Local Escolar Yeedor Veedor
(Nombre, apelido, DI} (Mombre, apeliido, DNI) {Nombre, apellide, DNI} |

flit
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ANEXO N° 6
FORMATO PARA CAMBIO DE RESPONSABLE Y BLOQUEO/DESBLOQUEO DE

il

CUENTAS

FORMATO PARA CAMBIO DE RESPONSABLE

FORMATO PARA BLOQUEO Y DESBLOQUEO DE CUENTAS
DATOS DEL LOCAL : INFORMACION DEL RESPONSABLE ACTUAL
NUMERO Y DATOS DEL RESPONSABLE
NOMBRE DE
INSTITUCION SITUACION DEL|  TIPO DE
£091c ES REGION | DRE / UGEL | TRABAJADOR | DOCUMENTO | NUMERODE | APELLIDO | APELLIDO
LOCAL NOMBRES
EDUCATIVAS B PATERNO | MATERNO
EN EL LOCAL ENombeadoif 0wt
ESCOLAR 7= contratado

“NPRAEST;

S\ L7 T
P DES "745‘/5’/ \
4,72

<%

A

.4(0

) %
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